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Considerando

La Administracion Publica a mi cargo, tiene como primordial objetivo transparentar las gestiones publicas
de los servidores publicos en el ejercicio de las atribuciones constitucionales y legales, para el bienestar
comun de la sociedad chiapaneca, por lo que es importante dotar de mayor eficacia y eficiencia legal el
derecho de de los gobernados de transparencia y acceso a la informacion publica para el Estado de
Chiapas.

Mediante Decreto de la Comision Permanente del H. Congreso de la Union, aprobd la adicion a un
segundo parrafo y siete fracciones al articulo sexto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 20 de julio de 2007, garantia individual
en la que se sustenta la base fundamental de que el derecho a la informacién sera garantizado por el
Estado.

Al respecto, a iniciativa de mi Gobierno, se realizo el tramite legislativo correspondiente a las diversas
reformas a la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacion Publica para el Estado de
Chiapas, misma que fue aprobada por el H. Congreso del Estado y publicado en el Periddico Oficial del
Estado nimero 043, Segunda Seccion, Tomo III de fecha 29 de agosto de 2007, ubicando Chiapas como
una la primera entidad federativa a la vanguardia nacional e internacional en la materia de transparencia
y acceso a la informacion publica, para alcanzar con mayor certeza la rendicion de cuentas para una plena
democracia que consolide y fortalezca el estado de derecho.

En consecuencia, es menester actualizar el reglamento de la Ley que Garantiza la Transparencia y el
Derecho a la Informacion Publica para el Estado de Chiapas, relativo al Poder Ejecutivo, para que los
servidores publicos de las dependencias y entidades de la administracion publica estatal, se encuentren
preparados para el ejercicio de acceso a la informacion publica a partir del primero de enero de 2008, y
esta se cumpla cabalmente en congruencia con las diversas reformas a la Constitucion Federal, con la
garantia fundamental de los particulares.

Por tal virtud, el presente Reglamento de la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la
informacién Publica para el Estado de Chiapas del Poder Ejecutivo, abroga al Reglamento publicado en la
Tercera Seccion, Tomo III del Periddico Oficial nimero 016 de fecha 07 de marzo de 2007, para
instrumentar con mayor exactitud el cumplimiento de la Ley de la materia del Estado.

El presente Reglamento, establece a los subenlaces y unidades administrativas, como coadyuvantes de los
responsables de las unidades de enlace de las dependencias y entidades, asi como la reglamentacién de
la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Poder Ejecutivo, los comités y subcomités de
informacion, la forma de integracion, las funciones de sus integrantes, el procedimiento de acceso a la
informacion publica, de datos o correccion de datos personales, los términos, notificaciones, dias y horas
habiles para la promocion, sustanciacion o resolucion de las peticiones, de las responsabilidades de los
servidores publicos y de los costos de reproduccion y envio.

Por los fundamentos y consideraciones anteriores, el Ejecutivo a mi cargo tiene a bien expedir el
presente:
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Reglamento de la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la
Informacion Publica para el Estado de Chiapas del Poder Ejecutivo

Titulo I
De la Transparencia y el Derecho de Acceso a la Informacion Publica

Capitulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- El presente ordenamiento es de interés publico y de observancia obligatoria, tiene por
objeto reglamentar las disposiciones de la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la
Informacion Publica para el Estado de Chiapas en lo relativo al Poder Ejecutivo, sus dependencias y
entidades y, en general, cualquier otro 6rgano que forme parte de la administracion publica del Estado.

Articulo 2°.- Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3°, de la Ley, para los efectos del
presente Reglamento se entendera por:

L

IL

III.

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos
por las dependencias y entidades en el ejercicio de sus funciones.

Expediente: Un conjunto de documentos.

Informacion parcialmente clasificada: La informacion publica que contenga una o varias
partes que se clasifiquen como reservadas o confidenciales y otras que no tengan ese caracter.

Ley: La Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacion Publica para el Estado de
Chiapas.

Lineamientos o criterios especificos: Los actos administrativos de caracter obligatorio y
general emitidos por los comités de informacion de las dependencias y entidades, que no podran
contravenir los lineamientos o criterios generales.

Lineamientos o criterios generales: Los actos administrativos de caracter obligatorio y general
expedidos por el Pleno del Instituto y la Unidad de Acceso, ésta Ultima Unicamente en lo relativo a
la organizacion de los archivos, que no podran contravenir lo dispuesto por la Ley y este
Reglamento.

Portal: El Portal Unico de Transparencia del Poder Ejecutivo del Estado, que concentrara la
informacion publica relativa a las obligaciones de transparencia de todas las dependencias y
entidades que integran la administracion publica estatal y contara con el registro y acceso a los
medios o sistemas electrénicos que permitiran presentar las solicitudes de acceso a la informacion
publica y los recursos de revision que se interpongan.

Preclasificacion: El acto por el que las unidades administrativas de las dependencias y entidades
establecen que la informacion en su poder tiene el caracter de publica, reservada o confidencial, a
partir de la valoracién documental de sus archivos, determinacion que debera ser confirmada,
modificada o revocada por el Comité correspondiente.

Publicacion o difusion: La reproduccion en el Portal y en medios electrénicos o impresos, de
informacion contenida en documentos, para su conocimiento publico.

Recomendaciones: Las opiniones, propuestas, sugerencias o comentarios que emita el Instituto y
que no tienen caracter vinculatorio.
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XL

XII.

XIII.

XIV.

XVI.

Reglamento: El Reglamento de la Ley que Garantiza la Transparencia y Derecho a la Informacion
Publica para el Estado de Chiapas del Poder Ejecutivo.

Subcomité: El grupo de servidores publicos de cada una de las unidades de apoyo al Ejecutivo y
de los drganos desconcentrados de la administracion publica estatal centralizada, encargados de
coadyuvar con el comités de informacion de las dependencias a las cuales se encuentran adscritos,
debiendo elaborar el proyecto del acuerdo o resolucion de clasificacion de la informacion publica
como reservada, parcialmente reservada, confidencial o parcialmente confidencial, para someterlo a
la confirmacién, modificacion o revocacion del Comité correspondiente.

Subenlaces: Los servidores publicos designados por los titulares de las unidades administrativas
de las dependencias y entidades, asi como de los dérganos desconcentrados y las unidades de
apoyo al Ejecutivo, encargados de facilitar los trabajos en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica al responsable de la Unidad de Enlace, a fin de que éste pueda remitir,
entregar y actualizar en tiempo y forma la informacion publica con caracter obligatorio a la que se
refiere el articulo 37, de la Ley, asi como elaborar e integrar el indice o catalogo de la informacion,
a partir de la valoracion documental de los archivos que las propias unidades administrativas
llevaran a cabo.

Unidades Administrativas: Las que de acuerdo con la normatividad de cada una de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo del Estado, tengan la informacion publica en su
poder, de conformidad con las facultades y atribuciones que les correspondan.

Unidad de Acceso: La Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Poder Ejecutivo, adscrita a
la Secretaria de la Contraloria, la cual se encarga de coordinar y vincular las acciones en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica con las unidades de enlace y comités de
informacién de todas las dependencias y entidades que integran la administracion publica estatal.

Por un lado, la Unidad de Acceso es la unidad administrativa u oficina de informacion y enlace
facultada para recabar y difundir, a través del Portal, la informacién publica de oficio u obligatoria a
la que se refieren las fracciones del articulo 37, de la Ley aplicables al Poder Ejecutivo, y por el
otro, es también la ventanilla Gnica para la orientacion, recepcion, control y seguimiento de todas
las solicitudes de acceso a la informacion publica, de acceso o correccion de datos personales y los
recursos de revisién que se interpongan.

Unidad de Enlace: El vinculo entre la Unidad de Acceso y las unidades administrativas de las
dependencias o entidades, responsable de remitir o entregar a la Unidad de Acceso la informacion
publica a la que hace alusion el articulo 37, de la Ley, asi como de elaborar e integrar el indice o
catalogo de la informacion de su dependencia o entidad y dar tramite a las solicitudes de acceso a
la informacion publica y de correccién de datos personales que a la misma se dirijan.

Articulo 3°.- Las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo, en el ambito de sus respectivas
competencias y de acuerdo con lo dispuesto por la Ley, estaran obligadas a respetar el ejercicio del
derecho que toda persona tiene de solicitar y recibir informacion publica, y privilegiaran el principio de
maxima publicidad de la informacion.

Articulo 4°.- Las nuevas dependencias y entidades, asi como aquellas que cambien de denominacion o
razon social y que cuenten con nuevas facultades dentro de la Ley Organica de la Administracion Pdblica
del Estado o sus decretos de creacion, contaran con un plazo de noventa dias habiles contados a partir de
la entrada en vigor de sus funciones, conforme al instrumento juridico que corresponda, para cumplir con
las obligaciones establecidas en la Ley y este Reglamento, asi como en los lineamientos o criterios
generales y especificos.
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En el caso de las fusiones, la fusionante debera cumplir con las obligaciones que correspondan a aquellas
gue resulten fusionadas.

Articulo 5°.- Las dependencias y entidades podran establecer mecanismos de colaboracion entre si o
con la Unidad de Acceso y el Instituto, para cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley, este
Reglamento y los lineamientos o criterios generales emitidos por este Ultimo, particularmente en lo que se
refiere a las obligaciones de transparencia, a los procedimientos de acceso a la informacion publica, a los
datos personales y la correccion de éstos, asi como al establecimiento, operacion y capacitacion de las
unidades de enlace y subenlaces, asi como de los comités y subcomités de informacion.

Capitulo II
De las Obligaciones de Transparencia

Articulo 6°.- Para la difusion permanente de la informacion publica de oficio u obligatoria a la que se
refiere el articulo 37, de la Ley, aplicables al Poder Ejecutivo, la Secretaria de la Contraloria disefiara,
programara e implementara un Portal Unico de Transparencia, para el acceso publico y general, que
concentrara las obligaciones de transparencia de todas las dependencias y entidades que integran la
administracion publica estatal.

El Portal sera administrado por la Unidad de Acceso, con el apoyo y soporte técnico de la Unidad de
Informatica de la Secretaria de la Contraloria y debera contener el nombre y cargo de los servidores
publicos responsables de la administracién y manejo del mismo.

La pagina principal o direccion electronica oficial del Poder Ejecutivo en Internet, asi como las
correspondientes a las dependencias y entidades, deberan incluir una liga o banner al Portal Unico de
Transparencia y al sitio del Instituto en la red.

Articulo 7°.- La Unidad de Enlace de cada dependencia y entidad sera la responsable de proporcionar a
la Unidad de Acceso, a través de los medios electronicos que ésta ponga a su disposicion o en los
términos de los articulos subsecuentes de este Reglamento, la informacion publica de oficio u obligatoria
que les aplique, de conformidad con la competencia y atribuciones que sobre la misma ejerzan. La Unidad
de Acceso recabara y colocara o vinculara dicha informacion en el Portal.

Articulo 8°.- Los titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades seran los
responsables de proporcionar a las unidades de enlace la informacidon que éstas les requieran, asi como
las modificaciones y actualizaciones que correspondan.

Articulo 9°.- La informacion con caracter obligatorio debera difundirse a través del Portal de manera
clara, sencilla y completa, de forma tal que se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

Articulo 10.- En todos los casos, la informacion proporcionada por las unidades de enlace debera incluir
el nombre y cargo del servidor publico que la generd y la Gltima fecha de su actualizacién.

Articulo 11.- La informacion publica de oficio u obligatoria debera permanecer en el Portal de manera
permanente, de acuerdo a la capacidad técnica y presupuestal para el almacenamiento de datos de la
Unidad de Acceso.

No obstante lo anterior, la informacion se encontrara disponible en los archivos de las dependencias y
entidades.
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Articulo 12.- La informacion de obligaciones de transparencia a las que se refieren las fracciones II, III,
VI, VIII, IX, XII y XIX, del articulo 37, de la Ley, debera ser actualizada durante los Ultimos quince dias de
los meses de marzo, junio, septiembre y diciembre de cada afio.

La informacion relativa a las fracciones I, 1V, V, VII, X, XIV, XV, XVII y XVIII, del articulo 37, de la Ley,
sera actualizada conforme a lo dispuesto en los articulos subsecuentes de este Reglamento.

Articulo 13.- Las actualizaciones trimestrales que se realicen deberan indicar la fecha en que se llevaron
a cabo, y tomando en cuenta las capacidades técnicas de la Unidad de Acceso y de las direcciones
electrénicas o de los sistemas informaticos de las dependencias y entidades, se permitird acceder al
archivo histdrico de cada versién o actualizacion anterior.

Los cambios que existan en la informacion publica durante el intervalo de las fechas de actualizacion,
debera detallarse en un apartado de observaciones.

Articulo 14.- El Instituto, la Unidad de Acceso y los comités de informacion de las dependencias y
entidades, deberan vigilar que la informacion publica de oficio u obligatoria sefialada en el articulo 37, de
la Ley se encuentre en el Portal de forma permanente y que las unidades de enlace la estén actualizando
en los términos de la Ley y este Reglamento.

Articulo 15.- Los particulares podran informar al Instituto sobre la negativa o prestacion deficiente del
servicio del Portal, asi como sobre la falta de actualizacion de la informacion que contiene el mismo. El
Instituto podra emitir recomendaciones para asegurar y mejorar dicho servicio.

Articulo 16.- El directorio de servidores publicos que se menciona en la fraccion I, del articulo 37, de la
Ley, incluird el nombre y cargo, domicilio, nimero telefonico, fax y correo electronico oficiales o
institucionales de los mandos medios y superiores, asi como la pagina oficial o direccion electrénica
principal de la dependencia o entidad en Internet, si es que se cuenta con ella.

Las unidades de enlace deberan procurar que las areas o departamentos de recursos humanos capturen y
actualicen dicho directorio, siempre que se genere algin cambio en los mandos medios y superiores de la
respectiva dependencia o entidad, para lo cual utilizaran el sistema informatico que pongan a su
disposicion las direcciones de servicios e internet de la Secretaria de Administracion. La Unidad de Acceso
vinculara dicho sistema al Portal.

Articulo 17.- En observancia a la fraccion II, del articulo 37, de la Ley, la Unidad de Enlace de la
Secretaria de Administracion debera remitir a la Unidad de Acceso, para su difusion en el Portal, la
informacion relativa a las remuneraciones mensuales por empleo, cargo o comisién, correspondientes a
la administracion centralizada, misma que debera ser generada por la Subsecretaria de Administracion de
Personal de la propia dependencia, especificando los ingresos minimos y maximos que devengan los
servidores publicos de base, confianza y honorarios de las dependencias y sus drganos desconcentrados,
asi como de la gubernatura y sus unidades de apoyo y organismos auxiliares.

Tratandose de las remuneraciones de la administracion publica descentralizada, las unidades de enlace de
los organismos publicos descentralizados sectorizados y no sectorizados, deberan capturar y actualizar
dicha informacion a través de los medios electronicos que la Unidad de Acceso ponga a su disposicion,
ajustandose a las directrices o el formato que para tal efecto elabore la Secretaria de Administracion.

Articulo 18.- Las unidades de enlace de las dependencias y entidades que conforme a lo dispuesto por
la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, sus decretos de creacion u otras
disposiciones legales, cuenten con facultades expresas para otorgar licencias, permisos o concesiones a
personas fisicas o morales, deberan capturar y actualizar tal informacion mediante el medio electrénico
que para ese proposito establezca la Unidad de Acceso, especificando el concepto de que se trate, el
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nombre o la razén o denominacion social del licenciatario, permisionario o concesionario y la vigencia de
los actos resolutorios.

Articulo 19.- En relacion con la fraccion 1V, del articulo 37, de la Ley, las dependencias y entidades, por
medio de sus unidades administrativas que hagan las veces de direcciones, unidades, departamentos,
areas o asesorias juridicas, deberan elaborar un diagndstico de competencias con base en el marco
juridico que les rige o aplica, observando de manera clara y sencilla las atribuciones, facultades y
obligaciones correspondientes.

El diagndstico de competencias sera capturado por las unidades de enlace a través del sistema electronico
que ponga a su disposicién la Unidad de Acceso y sera también el instrumento principal que permitira a la
misma y al Instituto, orientar al solicitante respecto de la competencia de los sujetos obligados.

La informacion publica a la que se refiere el presente precepto debera ser actualizada siempre que se
genere algln cambio en el marco normativo que asiste a la dependencia o entidad correspondiente.

Articulo 20.- Para el cumplimiento de lo dispuesto en la fraccion V, del articulo 37, de la Ley, la Unidad
de Enlace de la Secretaria de Administracion debera requerir a la Direccion de Desarrollo Administrativo
de dicha dependencia, a efecto de que mantenga completa y actualizada la normateca oficial de la
administracion publica estatal, poniendo a disposicion del publico el logotipo oficial, la estructura organica
debidamente autorizada y Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas o el decreto
de creacion que rige a las dependencias o entidades, asi como el reglamento interior y los manuales de
organizacion, procedimientos, induccion y servicios de cada una de ellas.

La informacidon anterior debera ser actualizada siempre que se presente algin cambio en el logotipo
oficial, la estructura organica y el marco normativo de las dependencias y entidades, por medio del
sistema electronico que para tal efecto utilice la propia Secretaria de Administracion y la Unidad de Acceso
lo vinculara con el Portal.

Articulo 21.- En atencion a la fraccion VI, del articulo 37, de la Ley, la Unidad de Enlace de la Secretaria
de la Contraloria debera remitir a la Unidad de Acceso, para su publicacion en el Portal, la informacion
que concentra la Unidad de Supervision, Programacion y Evaluacion de la propia dependencia, relativa a
los resultados de la auditorias publicas que las contralorias internas o las direcciones de auditoria publica
apliquen a las dependencias y entidades que integran la administracion publica estatal, especificando lo
siguiente:

L. El nimero y tipo de auditorias a realizar en el ejercicio presupuestario respectivo.

II.  El nimero total de observaciones determinadas en los resultados de la auditoria, por cada
rubro sujeto a revision.

III. Respecto del seguimiento de los resultados de las auditorias, el nimero total de las
aclaraciones efectuadas por la dependencia o entidad correspondiente.

Los dictdmenes de las auditorias, para efectos de su publicidad, no deberan contener informacion que
pueda causar un serio perjuicio a las actividades de fiscalizacion o verificacion del cumplimiento de las
leyes, que se relacionen con presuntas responsabilidades o de otra indole y en general, aquella que tenga
caracter de reservada o confidencial en los términos de la Ley y este Reglamento.

Los dictamenes de auditorias que puedan dar lugar a procedimientos administrativos o de responsabilidad
penal, se haran publicos una vez que los procedimientos sean resueltos de manera definitiva y las
resoluciones correspondientes hayan causado estado; o bien, cuando no habiéndose iniciado dichos
procedimientos, se actualice la figura de la prescripcion.
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Articulo 22.- En relacion con la fraccion VII, del articulo 37, de la Ley, la Unidad de Acceso pondra a
disposicion del publico el directorio de los servidores publicos que la integran, incluyendo nombre y cargo
de los mismos, asi como la direccion, nimero telefénico, fax y correo electrénico oficiales o institucionales
que les correspondan.

Los titulares de las dependencias y entidades deberan remitir a la Unidad de Acceso y al Instituto una
copia del nombramiento oficial del responsable de la Unidad de Enlace, especificando también nombre y
cargo del servidor publico designado, asi como su direccion, nimero telefénico, fax y correo electronico
oficiales o institucionales, para que dichas instancias registren tal informacion en sus bases de datos.

Los titulares contaran con diez dias habiles posteriores a la designacion o cambio del responsable de la
Unidad de Enlace, para hacer llegar el nombramiento a la Unidad de Acceso, la cual debera actualizar
dicha informacién en el Portal dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Articulo 23.- Para efectos de la fraccion VIII, del articulo 37, de la Ley, la Unidad de Enlace de la
Secretaria de Administracion debera requerir a la Direccion de Adquisiciones de la propia dependencia, a
efecto de que mantenga permanentemente actualizada la informacién relativa a los procedimientos de
licitaciones de adquisiciones, a través del medio electronico que para tal efecto establezca la Secretaria,
mismo que sera vinculado al Portal por la Unidad de Acceso. En dicha informacion se debera detallar lo
siguiente:

L. El nimero y concepto de las licitaciones publicas, asi como el estado que guardan.

II.  El ndmero y concepto de las invitaciones abiertas por el Comité de Adquisiciones, asi como el
estado en que se encuentran.

III. El nimero y concepto de las invitaciones abiertas por los subcomités de las dependencias y
entidades, observando el estado que guardan.

IV. Ndmero y tipo de las adjudicaciones.
V.  Elregistro de proveedores.
VI. El marco juridico aplicable.

Por lo que hace a los procedimientos de licitaciones de obra publica, la Unidad de Acceso vinculara el
Portal al sistema compranet o su equivalente.

Articulo 24.- Para el cumplimiento de lo dispuesto en la fraccion IX, del articulo 37, de la Ley, la Unidad
de Enlace de la Secretaria de Gobierno pondra a disposicion de la Unidad de Acceso un vinculo al
Periddico Oficial del Estado en linea, a efecto de que se dé a conocer en el Portal.

Articulo 25.- En relacion con la fraccion X, del articulo 37, de la Ley, durante los primeros diez dias
habiles del mes de junio de cada afio, la Unidad de Enlace de la Secretaria de Finanzas debera
proporcionar a la Unidad de Acceso la informacion relativa a la cuenta publica del Estado correspondiente
al ejercicio anterior, o el vinculo dentro de la direccion electronica o pagina oficial de la Secretaria de
Finanzas en Internet que contenga dicha informacion, a efecto de que se refleje en el Portal.

Articulo 26.- En observancia a la fraccion XII, del articulo 37, de la Ley, la Unidad de Enlace de la
Secretaria de la Contraloria requerird a las direcciones juridica y de responsabilidades de la propia
dependencia, para que le remitan las resoluciones de los procedimientos administrativos seguidos en
forma de juicio que ya hayan causado estado, las cuales podran publicarse incluyendo los datos
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personales de los particulares que en ellas aparezcan, siempre que éstos hubieran otorgado su
consentimiento expreso para tal efecto. En caso contrario o cuando se actualice la figura de la negativa
ficta a la que hace alusion la Ley, dichas direcciones deberan remitir las versiones publicas de las
resoluciones, omitiendo los datos personales, mismas que deberan ser confirmadas por el Comité de
Informacion de la Secretaria de la Contraloria, a través del acuerdo de clasificacion correspondiente.

La Unidad de Enlace de la Secretaria de la Contraloria pondra a disposicion de la Unidad de Acceso la
informacion anterior, con el propdsito de que ésta la coloque en el Portal.

Articulo 27.- En atencion a la fraccion XIV, del articulo 37, de la Ley, correspondera a la Unidad de
Enlace de la Secretaria de Finanzas entregar a la Unidad de Acceso la informacion relativa a los recursos
que se generen por la prestacion de los servicios publicos y aquellos que constituyan fondos que se
incluyan o integren al presupuesto de las dependencias y entidades.

Articulo 28.- Respecto a la fraccion XV, del articulo 37, de la Ley, las unidades de enlace de las
dependencias y entidades que entreguen recursos publicos a personas fisicas o morales, correspondientes
a programas sociales y de estimulos, apoyos y subsidios, deberan remitir a la Unidad de Acceso dicha
informacion, especificando lo siguiente:

L. El nombre o denominacién del programa.

IIL. La unidad administrativa que lo otorgue o administre.

I1I. La poblacion o sector de la poblacion objetivo o beneficiaria.

Iv. Los criterios, politicas, directrices o lineamientos para entregarlos.

V. El periodo para el cual se otorgaron.

VI. Los montos.

VII. Los resultados periddicos o informes sobre el desarrollo de los programas.

Articulo 29.- En el transcurso de los Ultimos quince dias del mes de diciembre de cada ano, las unidades
de enlace de las dependencias y entidades que permitan la participacion activa de la sociedad en las
actividades, acciones o programas que realicen o ejecuten, deberan hacer llegar a la Unidad de Acceso, a
través del medio electronico que ésta establezca, la informacion referente a las formas de participacion
ciudadana que lleven a cabo, en observancia a lo dispuesto por la fraccion XVII, del articulo 37, de la Ley.

Articulo 30.- Para el cumplimiento de la fraccion XVIII, del articulo 37, de la Ley, durante los ultimos
quince dias del mes de diciembre de cada afio, las unidades de enlace de las dependencias y entidades
deberan capturar y actualizar, a través del sistema electronico que la Unidad de Acceso establezca, las
caratulas de los proyectos institucionales correspondientes al ejercicio del proximo afio, en las que
aparezca una descripcion de los programas, proyectos, acciones y metas, asi como el techo financiero
asignado a ellos en el presupuesto.

Articulo 31.- En relacion con la fraccion XIX, del articulo 37, de la Ley, las unidades de enlace deberan
requerir a las areas de comunicacion, difusion o relaciones publicas de las dependencias y entidades, para
que les entreguen un concentrado respecto a la informacion relevante que llevaron a cabo durante cada
trimestre del afo, mismo que debera ser capturado y actualizado por las unidades de enlace, a través de
los medios electrénicos que la Unidad de Acceso ponga a su disposicion.
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Articulo 32.- La informacion a la que se refiere el articulo 37, de la Ley podra ser clasificada en
términos de los articulos 28 y 33, de la misma.

Titulo II
De la Clasificacion de la Informacion y la Organizacion Archivistica

Capitulo I
Del Procedimiento para la Clasificacion de la Informacion Publica

Articulo 33.- Las unidades administrativas de las dependencias y entidades elaboraran la propuesta de
preclasificacion de la informacion, a través de la valoracion documental de sus archivos, con base en los
lineamientos o criterios generales y en la metodologia para la organizacion de archivos establecida por la
Unidad de Acceso, asi como en los lineamientos o criterios especificos que para tal efecto expida el
Comité correspondiente.

Articulo 34.- El Comité confirmara, modificara o revocara la preclasificacion hecha por las unidades
administrativas mediante acuerdo debidamente fundado y motivado, para que la Unidad de Enlace
elabore e integre el indice o catalogo de la informacidn.

Los acuerdos de los comités que clasifiguen la informacion publica como reservada, parcialmente
reservada, confidencial o parcialmente confidencial, se emitiran cuando:

L. Se confirme o modifique la preclasificacion de las unidades administrativas.
II. Se genere o0 se reciba para su conservacion y resguardo.
I1I. Se reciba la solicitud de informacion y ésta no haya sido clasificada previamente.

Articulo 35.- Al emitir los acuerdos de clasificacion, los comités deberan cumplir con lo que determine la
Ley, el Reglamento y los lineamientos o criterios generales para la clasificacion y desclasificacion de la
informacién que hayan sido emitidos por el Instituto.

Articulo 36.- Si los expedientes o documentos que se encuentren en los archivos de las dependencias o
entidades contienen informacion clasificada, podra difundirse la informacion que no lo esté, siempre que
lo anterior sea técnicamente posible.

La dependencia o entidad que tenga bajo su resguardo la informacion referida en el parrafo que
antecede, por conducto de su Comité, emitirda el acuerdo que determine la posibilidad o imposibilidad
técnica de separar la informacion publica de la que se encuentre clasificada.

Articulo 37.- Cuando la informacion solicitada contenga documentos que no fueron generados por la
dependencia o entidad correspondiente u otro sujeto obligado, y no se encuentre clasificada, la Unidad de
Enlace debera analizar tales documentos y determinar si por la naturaleza de la informacion, ésta deba
ser clasificada.

Si la informacion referida en el parrafo anterior se encuentra previamente clasificada, y asi se hubiere
informado al remitir la misma, la Unidad de Enlace, por conducto de la Unidad de Acceso, requerira al
sujeto obligado que clasificé la informacion, para que dentro del término de cinco dias habiles, envie el
acuerdo de clasificacion que corresponda, el que Unicamente sera empleado para ilustrar a la Unidad de
Enlace de las razones que conllevaron al Comité de la dependencia, entidad o sujeto obligado de que se
trate a clasificar la informacion, ya que ésta deberd analizar y determinar la procedencia de la
clasificacion, de acuerdo a la Ley, el Reglamento, los lineamientos o criterios generales emitidos por el
Instituto y por su Comité. En el caso de que la dependencia, entidad o sujeto obligado no remita el
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acuerdo de clasificacion requerido, la Unidad de Enlace procedera a elaborar su propuesta de clasificacion.
Si la Unidad de Enlace estima que la informacion no se encuentra debidamente clasificada, debera realizar
la respectiva propuesta de clasificacion.

El Comité respectivo, al recibir la propuesta de clasificacion de la informacidn que no hubiera sido
generada por la dependencia o entidad correspondiente, invitara a los miembros del Comité de la
dependencia, entidad o sujeto obligado que haya generado la informacién, a participar en la sesiéon en
donde se acordara la clasificacion, dentro del término previsto en este Reglamento. Los invitados podran
participar con voz pero sin voto.

En los supuestos anteriores, se notificara a la dependencia, entidad o sujeto obligado que generd la
informacion y/o al que la hubiera clasificado, por conducto de la Unidad de Acceso, de la confirmacion,
modificacion o revocacion que realice el Comité de la misma.

Articulo 38.- La Unidad de Enlace formara o integrara un indice o catdlogo con la informacion reservada
y confidencial, el cual debera ser actualizado y remitido a la Unidad de Acceso, a través de los medios que
ésta establezca, durante los Ultimos quince dias de los meses de marzo, junio, septiembre y diciembre de
cada afio. El indice debera contener:

L. La unidad administrativa de la dependencia o entidad que generd, obtuvo, adquirid,
transformo o que conserva la informacion.

II.  El asunto o rubro tematico.

ITII. La vigencia documental.

IV. La valoracion administrativa, legal y fiscal o contable.

V. La clasificacion correspondiente.

VI. El plazo de reserva.

VII. El fundamento legal.

VIII. Si existe pronunciamiento de consentimiento de la publicidad de los datos personales.

Capitulo II
De la Informacion Reservada

Articulo 39.- Correspondera a los titulares de las unidades administrativas elaborar la propuesta de
preclasificacion de la informacién como reservada, con base en los lineamientos o criterios generales
establecidos por el Instituto y la Unidad de Acceso, en lo referente a la organizacion archivistica, asi como
en los lineamientos o criterios especificos emitidos por el Comité, ejercicio que se llevara a cabo a través
de la valoracion documental de sus archivos. La propuesta final debera ser presentada por la Unidad de
Enlace al Comité para ser confirmada, modificada o revocada mediante acuerdo debidamente fundado y
motivado, conforme a lo dispuesto en el articulo 28, de la Ley.

Articulo 40.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados deberan llevar una leyenda
que indique su situacion especial, el nimero de expediente, la fecha de clasificacion, el fundamento legal
y el periodo de reserva.

Cuando un expediente contenga documentos publicos y reservados, solo deberan entregarse aquellos que
no estén clasificados.
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Tratandose de un documento que contenga partes o secciones reservadas, se debera entregar una
version en el que se omitan éstas Ultimas. Las reproducciones de los expedientes o documentos que se
entreguen constituiran las versiones publicas correspondientes.

Articulo 41.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados seran debidamente
custodiados y conservados conforme a los lineamientos o criterios generales que expida el Instituto, y en
su caso, los lineamientos o criterios especificos que emitan los comités. Los titulares de las dependencias
y entidades, asi como la Unidad de Acceso, deberan conocer estos Ultimos y asegurarse de que son
adecuados para los propositos citados.

Articulo 42.- La informacion clasificada como reservada podra tener ese caracter hasta por seis afios.

Excepcionalmente, el Comité, de oficio o a solicitud de la unidad administrativa que propuso la
clasificacion de la informacion de que se trate, podra ampliar el periodo de reserva hasta por un plazo
igual, siempre y cuando se justifique que subsiste la causa que dio origen a su clasificacion.

Articulo 43.- Las solicitudes de ampliacion del periodo de reserva y la procedencia de éstas, podran ser
tantas y cuantas sean necesarias, mientras subsista la causa que dio origen a ello, o bien, se actualice
cualquiera de los supuestos previstos en el articulo 28, de la Ley; bastard que la Unidad de Enlace que
propuso la clasificacion de la informacion de que se trate, solicite al Comité su ampliacién, fundando y
motivando la necesidad de la medida.

Correspondera a la Unidad de Enlace realizar la solicitud de ampliacion al Comité, antes del vencimiento
del periodo de clasificacion de la informacion. Cuando el periodo de la informacion clasificada como
reservada se hubiere vencido y la Unidad de Enlace que propuso la clasificacion omitié indebidamente
solicitar la ampliacion del periodo, ello no impedira en su momento volver a clasificar la informacién como
reservada, pero no eximira al titular de la Unidad de Enlace que corresponda de la responsabilidad en que
incurra por su omision.

Articulo 44.- La informacion reservada podra ser desclasificada:
L. A partir de la conclusion del periodo de reserva.
II. Cuando desaparezca la causa que la provocd.
III. Cuando asi lo determine el Comité, de acuerdo a sus atribuciones.

IV. Por resolucion del Instituto, de conformidad con la Ley, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 45.- La informacion relativa a la seguridad, transporte, lugares de traslado y estancia de los
titulares de las dependencias y entidades, asi como de las victimas de delitos, testigos de los mismos y
demas personas que por razones de su encargo, investidura o cualquier otra circunstancia deban recibir
seguridad, serd considerada en todo momento como reservada, por comprometer su integridad fisica o
salud.

Capitulo III
De la Informacion Confidencial

Articulo 46.- Se considera informacion confidencial a los datos personales, de acuerdo a las fracciones
IV y XII, del articulo 3°, de la Ley.
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Articulo 47.- El Comité, cuando asi proceda, emitirda acuerdos de clasificacion de la informacion
confidencial.

Cuando los expedientes contengan informacion confidencial, deberan clasificarse para su debida
identificacion, proteccion y custodia, asi como para la integracion de bases de datos e indices o catdlogos
de informacion.

Articulo 48.- La informacion confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese caracter
de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la informacion o
mandamiento escrito emitido por autoridad competente.

Articulo 49.- Se entendera que no se requiere el consentimiento expreso del titular de la informacion,
cuando esté en serio peligro la vida o salud de la persona de que se trate.

Articulo 50.- Para que las dependencias y entidades puedan permitir el acceso a informacion
confidencial, requieren obtener el consentimiento expreso de los particulares titulares de la informacion,
ya sea por escrito o a través de algin medio de autentificacién equivalente, en el que medie certificacion
notarial que haga constar que el documento fue suscrito por el titular de los datos personales o en su
caso, que el titular de la informacion comparezca a ratificar su escrito y acreditar su personalidad ante la
Unidad de Acceso.

Articulo 51.- Cuando las dependencias y entidades reciban una solicitud de acceso a un expediente o
documentos que contengan informacion confidencial, el Comité podra requerir al particular titular de la
informacién su autorizacion para entregarla, quien tendra diez dias habiles para responder a partir de la
notificacién correspondiente. El silencio del particular sera considerado como una negativa.

El Comité debera dar acceso a las versiones publicas de los expedientes o documentos a que se refiere el
parrafo anterior, en las que se omitan los documentos, las partes o secciones de éstos que contengan
informacion confidencial, ain en los casos en que no se haya requerido al particular titular de la
informacion para que otorgue su consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del
mismo.

Capitulo IV
De la Organizacion y Conservacion de los Archivos

Articulo 52.- La Unidad de Acceso emitira los lineamientos generales que contengan los criterios para la
organizacion, conservacion y el adecuado funcionamiento de los archivos de las dependencias y
entidades, asi como la metodologia, los manuales y los instrumentos o herramientas archivisticas que
permitiran a la Unidad de Enlace la elaboracion e integracion del indice o catdlogo de la informacion al
que se refiere este Reglamento, a partir de la valoracion documental que las unidades administrativas
lleven a cabo sobre sus archivos. Dichos lineamientos, manuales y herramientas, asi como su justificacion,
deberan publicarse o difundirse en el Portal dentro de los diez dias habiles siguientes a que se expidan o
modifiquen.

Articulo 53.- Cuando la especialidad de la informacién o de la unidad administrativa lo requiera, los
comités estableceran lineamientos o criterios especificos para la organizacion y conservacion de los
archivos de la dependencia o entidad correspondiente, siempre que no contravengan los lineamientos o
citerior generales expedidos conforme al articulo anterior.

Articulo 54.- Todo documento y expediente en posesion de las dependencias y entidades formara parte
de un sistema de archivos de conformidad con los lineamientos o criterios generales a que se refiere este
capitulo; dicho sistema incluird al menos, los procesos para el registro o captura, el cédigo y la
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descripcion de la funcion de la serie y las subseries, la vigencia documental de los archivos y el uso o
disposicion final de los mismos, entre otros asuntos relevantes.

Articulo 55.- Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite ante las unidades administrativas
de las dependencias y entidades, asi como las resoluciones definitivas que se adopten por éstas, deberan
contar con la documentacion que los sustente o soporte.

Articulo 56.- La Unidad de Acceso y los comités supervisaran la aplicacion de los lineamientos o criterios
generales y especificos a que se refiere este capitulo.

Titulo III
De la Unidad de Acceso, las Unidades de Enlace y los Subenlaces

Capitulo I
De la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Poder Ejecutivo

Articulo 57.- Para dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley y este Reglamento, la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica estara adscrita a la Secretaria de la Contraloria y se encargara de
coordinar y vincular las acciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica con las
unidades de enlace y comités de informacion de todas las dependencias y entidades que integran la
administracion publica estatal.

La Unidad de Acceso sera el 6rgano administrativo u oficina de informacion y enlace facultada para
recabar y difundir, a través del Portal, la informacién publica de oficio u obligatoria a la que se refiere el
articulo 37, de la Ley, y sera también la ventanilla Gnica para la orientacidn, recepcion, control y
seguimiento de todas las solicitudes de acceso a la informacion publica, de acceso o correccion de datos
personales y los recursos de revision que se interpongan.

Articulo 58.- Ademas de las funciones que establece el articulo 25, de la Ley, la Unidad de Acceso
debera:

L. Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacion publica, remitiéndolas a las
unidades de enlace de las dependencias y entidades.

II. Abstenerse de dar tramite a solicitudes irrespetuosas u ofensivas, asi como aquellas que se
presenten en un idioma distinto al espafiol, sin la traduccion correspondiente.

III. Verificar si la dependencia o entidad a la que se pretenda presentar una solicitud por escrito o
de manera verbal, sea competente para darle tramite, de acuerdo a los diagndsticos de
competencias que se establecen en el articulo 19, de este Reglamento.

IV. Requerir a la Unidad de Enlace, antes del vencimiento del plazo sefialado en el articulo 74, de
la Ley, la respuesta puntual a la solicitud de acceso a la informacion publica.

V.  Acatar los lineamientos o criterios generales expedidos por el Instituto, asi como atender sus
recomendaciones, en términos de lo dispuesto por la Ley y el presente Reglamento.

VI. Administrar el Portal y los demas sistemas electronicos que se desarrollen para las
obligaciones de transparencia y el acceso a la informacion publica, con el apoyo y soporte
técnico de la Unidad de Informatica de la Secretaria de la Contraloria.
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VIL

VIIIL.

IX.

XL

XIL

XIII.

XIV.

XV.

Proporcionar asesoria y apoyo a las unidades de enlace y los subenlaces, respecto a las
obligaciones de transparencia y el acceso a la informacion publica, asi como en lo relativo a
la organizacién de archivos.

Llevar un control y seguimiento puntual de las solicitudes de acceso a la informacion
publica que se presenten, asi como la estadistica correspondiente, misma que debera
contemplar el estatus que guardan cada una de las solicitudes.

Elaborar los manuales de procedimientos para el acceso a la informacion, organizacion de
archivos, manejo de los sistemas electrénicos de actualizacién de la informacién obligatoria
y de solicitudes de acceso a la informacion, asi como demas normatividades
administrativas, en coordinacion con la Unidad de Informatica de la Secretaria de la
Contraloria y las unidades de enlace de las dependencias y entidades, para eficientar,
homogenizar y organizar las acciones relacionadas con la transparencia y el acceso a la
informacion publica.

Difundir entre los servidores publicos de las dependencias y entidades los beneficios del
manejo publico de la informacidn, asi como sus responsabilidades en el buen uso y
conservacion de ésta.

Capacitar y actualizar de manera permanente a los servidores publicos de las dependencias
y entidades que estén relacionados con la materia.

Ser el enlace del Poder Ejecutivo, como sujeto obligado de la Ley, ante el Instituto.

Informar semestralmente al titular del Poder Ejecutivo, o en cualquier momento a
requerimiento de éste, sobre el estatus que guardan las solicitudes de acceso a la
informacién publica recibidas y demas informacion en la materia.

Certificar la documentacion que integren los expedientes que tengan relacion con el
procedimiento de acceso a la informacion publica y con el recurso de revision.

Las demas necesarias para garantizar la transparencia y agilizar el flujo de acceso a la
informacién publica, en los términos de la Ley, del presente Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 59.- Los servidores publicos adscritos a la Unidad de Acceso atenderan directamente a los
solicitantes de la informacion publica en la recepcion de sus solicitudes.

Capitulo II
De las Unidades de Enlace

Articulo 60.- Las unidades de enlace son el vinculo entre la Unidad de Acceso y las unidades
administrativas de las dependencias y entidades, responsables de actualizar la informacion publica de
oficio u obligatoria a la que hace alusion el articulo 37, de la Ley, que en el ambito de su competencia
aplique a la dependencia o entidad correspondiente, asi como de dar tramite a las solicitudes de acceso a
la informacion publica y de acceso o correccion de datos personales, una vez que la Unidad de Acceso se
las haya remitido.

Asi mismo, las unidades de enlace deberan elaborar o integrar el indice o catdlogo de la informacion, a
partir de la valoracién documental que las unidades administrativas llevaran a cabo sobre sus archivos.
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Articulo 61.- Ademas de las funciones previstas en el articulo 25 Bis, de la Ley, las unidades de enlace
también deberan:

L. Coordinarse con los subenlaces designados en las unidades administrativas de la dependencia
o entidad correspondiente, en todo lo relativo a la transparencia y acceso a la informacion
publica.

II.  Requerir a los subenlaces acreditados en la dependencia o entidad correspondiente la
informacion solicitada por la Unidad de Acceso, para que la proporcionen o hagan del
conocimiento de la misma la imposibilidad de su entrega, fundamentando y motivando las
causas que lo impiden, en los términos y plazos sefialados en el articulo 74, de la Ley.

III. Verificar que la informacion proporcionada a la Unidad de Acceso cumpla con los requisitos
respectivos.

IV. Asistir a las reuniones de trabajo y capacitaciones que sean convocadas por la Unidad de
Acceso y/o el Instituto.

V.  Comparecer a las sesiones ordinarias o extraordinarias que se celebren por su Comité.

VI. Enviar mediante oficio la propuesta de los acuerdos de clasificacion de la informacion publica
que hayan sido remitidas por los subenlaces, en los términos previstos en la Ley y en este
Reglamento.

VII. Observar los lineamientos o criterios generales emitidos por el Instituto y la Unidad de
Acceso, asi como aquellos de caracter especifico expedidos por su Comité.

VIII. Acatar y difundir las resoluciones o acuerdos que establezca su Comité.

IX. Certificar los documentos que contengan los expedientes relativos al procedimiento de acceso
a la informacion publica y al recurso de revision.

X.  Las demas previstas en las disposiciones aplicables en la materia.

Articulo 62.- Mediante nombramiento oficial, los titulares de las dependencias y entidades designaran
como responsable de la Unidad de Enlace a alguno de los servidores publicos que tengan adscritos,
situacion que deberan hacer del conocimiento del Instituto y la Unidad de Acceso, a fin de que actualicen
sus registros y bases de datos.

De preferencia, los responsables de las unidades de enlace deberan ser servidores publicos con nivel de
subsecretario, director, jefe de unidad, coordinador o asesor, con perfil profesional de licenciado en
derecho, administrador publico o administrador de empresas, o bien, que cuente con conocimientos
amplios y experiencia en la materia.

Capitulo III
De los Subenlaces

Articulo 63.- Los subenlaces son los servidores publicos adscritos a las unidades administrativas de las
dependencias y entidades, encargados de facilitar los trabajos en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica al responsable de la Unidad de Enlace y atender sus requerimientos, a fin de que éste
pueda remitir, entregar y actualizar en tiempo y forma la informacion publica con caracter obligatorio a la
que se refiere el articulo 37, de la Ley, asi como elaborar e integrar el indice o catadlogo de la informacion,
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a partir de la valoracion documental de los archivos que las propias unidades administrativas llevaran a

cabo.

Articulo 64.- Los titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades, asi como de
los érganos desconcentrados y las unidades de apoyo al Ejecutivo, designaran a un subenlace entre los
servidores publicos que tengan adscritos, situacion que deberan hacer del conocimiento del responsable
de la Unidad de Enlace y del Presidente del Comité de la dependencia o entidad correspondiente.

De preferencia, los subenlaces deberan ser servidores publicos con perfil profesional de licenciado en
derecho, administrador publico o administrador de empresas, o bien, que cuenten con experiencia en
materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

Articulo 65.- Los subenlaces tendran las siguientes funciones:

L

IL

III.

Iv.

VL

Colaborar con la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad a que pertenezcan.

Entregar la informacién solicitada por el responsable de la Unidad de Enlace en un plazo no
mayor a los diez dias habiles siguientes al requerimiento de la misma, salvo en las
excepciones consistentes en las imprecisiones de la solicitud o la prérroga a la que se refieren
los articulos 16 y 20, de la Ley, respectivamente.

Proponer al responsable de la Unidad de Enlace que realice el acuerdo de prorroga
debidamente fundado y motivado, para garantizar la entrega de la informacion solicitada, en
términos de lo previsto en el articulo 20, de la Ley.

Observar los lineamientos o criterios generales que emita la Unidad de Acceso en materia de
organizacion y clasificacion de archivos, asi como salvaguardar el estado de conservacion de
los documentos y expedientes que obren en su poder.

Asistir a las reuniones de trabajo a las que sean convocados por la Unidad de Enlace y/o la
Unidad de Acceso.

Elaborar las propuestas de clasificacion de la informacion pulblica que posea la unidad
administrativa, a partir de la valoracion documental de sus archivos.

Titulo IV
De los Comités y Subcomités de Informacion

Capitulo I
De los Comités

Articulo 66.- Los comités seran los érganos normativos internos de las dependencias y entidades en
materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

Articulo 67.- Cada dependencia o entidad tendra un Comité que se integrara y funcionara
colegiadamente en los términos dispuestos por la Ley y este Reglamento.

Articulo 68.- Cada Comité se integrara por:

L

IL

Un Presidente.

Un Secretario Técnico.
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III. Dos vocales.

Articulo 69.- Los titulares de las dependencias y entidades seran los Presidentes de los comités, mismos
que podran designar quienes los representen como tal, lo anterior sin perjuicio de que los titulares
puedan actuar por si mismos.

Articulo 70.- El Secretario Técnico y los dos vocales a que se refieren las fracciones II y III, del articulo
68, de este Reglamento, seran designados mediante oficio por los titulares de las dependencias y
entidades correspondientes, de acuerdo a la normatividad aplicable, mismos que deberan protestar el
cargo en la siguiente Sesion Ordinaria o Extraordinaria del Comité.

Articulo 71.- Los integrantes del Comité desempefiaran su cargo de manera honorifica, por lo que no
percibiran retribucion, emolumento o compensacion alguna por las actividades que desempefien.

En caso de ausencia o cuando concluyan las funciones de cualquiera de los integrantes del Comité, a
excepcion del Presidente, debera designarse por éste o en su caso, por su representante, al servidor
publico que sustituird a dicho integrante.

Articulo 72.- Los presidentes de cada Comité designaran a los servidores publicos necesarios para
coadyuvar en las actividades inherentes a éste.

Articulo 73.- Los presidentes de los comités podran invitar a sus sesiones a los servidores publicos que
consideren convenientes, quienes intervendran con voz pero sin voto, a fin de que emitan opinion o
proporcionen asesoria para los temas que fueren convocados.

Articulo 74.- Los comités funcionaran colegiadamente en los términos dispuestos por la Ley y este
Reglamento, y adoptaran sus decisiones por mayoria de votos, en caso de empate el Presidente o su
representante tendra el voto de calidad.

Articulo 75.- Los comités estableceran las medidas necesarias para alcanzar la mayor eficiencia y
eficacia en la atencion a las solicitudes de acceso a la informacion publica y acordaran la periodicidad de
las sesiones de trabajo y la forma de dar seguimiento a sus determinaciones.

Articulo 76.- Para aprobar, modificar o revocar la preclasificacion de la informacion, los comités emitiran
acuerdos especificos debidamente fundados y motivados, en los términos previstos por la Ley, el presente
Reglamento y los lineamientos o criterios generales y especificos.

Los comités vigilaran que los lineamientos o criterios generales emitidos por el Instituto y la Unidad de
Acceso en materia de archivos, asi como los lineamientos o criterios y acuerdos especificos establecidos
por ellos mismos, sean aplicados por los servidores publicos de la dependencia o entidad
correspondiente.

Articulo 77.- Los acuerdos, resoluciones y lineamientos o criterios especificos que emitan los comités, se
daran a conocer publicamente en el sitio o pagina de Internet de la dependencia o entidad de que se
trate, una vez que hayan sido notificados a los solicitantes de la informacion.

Articulo 78.- Ademas de las funciones previstas en el articulo 26, de la Ley, los comités tendran las
siguientes:

L. Establecer los lineamientos o criterios especificos para la clasificacion y desclasificacion
de la informacion reservada, asi como para la organizacién y conservacion de archivos,
mismos que no podran contravenir los lineamientos o criterios generales.
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IL

III.

Iv.

VI.

VIL

VIIL

IX.

XL

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Establecer los lineamientos o criterios especificos que sirvan a la Unidad de Enlace para la
elaboracion del informe anual de acceso a la informacion, asi como supervisar y coordinar las
acciones para el cumplimiento de los mismos. El informe debera ser remitido a la Unidad de
Acceso para que ésta lo presente al Instituto.

Verificar que los procedimientos de acceso a la informacion publica se desarrollen conforme a
la Ley, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales y especificos que para tal
efecto se expidan.

Acordar los mecanismos y disponer de los recursos necesarios para la automatizacion de la
informacién publica en medios electrdnicos.

Expedir los manuales de operacion y procedimientos internos que sean necesarios para su
funcionamiento y la atencion adecuada de las solicitudes de acceso a la informacion publica,
asi como las resoluciones pertinentes, con el propdsito de establecer formatos sencillos,
entendibles y claros para la consulta expedita de la informacion.

Vigilar que la informacion publica de oficio u obligatoria de la dependencia o entidad a la que
pertenezca se encuentre en el Portal de forma permanente, de acuerdo a la capacidad técnica
y presupuestal para el almacenamiento de datos de la Unidad de Acceso, y que se actualice
en los términos previstos en este Reglamento.

Confirmar, modificar o revocar, mediante acuerdo debidamente fundado y motivado, la
preclasificacion propuesta por las unidades administrativas a través de la valoracion
documental de sus archivos, misma que sera presentada por la Unidad de Enlace al Comité.

Emitir el acuerdo especifico que determine la posibilidad o imposibilidad técnica de separar la
informacién publica de la parcialmente clasificada.

Invitar a los miembros del Comité de la dependencia, entidad o sujeto obligado que haya
generado la informacion solicitada, a efecto de que participen en la sesion en la que se
acordara la clasificacion de dicha informacion.

Emitir el acuerdo especifico que determine la ampliacién del periodo de clasificacion de la
informacion reservada, fundando y motivando la necesidad de la medida.

Emitir el acuerdo especifico debidamente fundado y motivado, que determine la
desclasificacion de la informacion reservada.

Emitir los acuerdos especificos de clasificacion de la informacion confidencial.

Emitir el acuerdo debidamente fundado y motivado para ampliar el plazo de entrega de la
informacion por diez dias habiles mas al plazo original.

Expedir las normas de operacion y los lineamientos o criterios especificos pertinentes para
asegurar la proteccion, custodia, resguardo y conservacion de los expedientes clasificados.

Las demas necesarias para garantizar la transparencia y el ejercicio del derecho de acceso a
la informacion publica, privilegiando el principio de maxima publicidad de la informacion.
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Capitulo II
De las Funciones de los Integrantes de los Comités

Articulo 79.- El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

L

II.

I1I.

Iv.

VI.

VIL

VIIL

IX.

XL

Presidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité.

Instruir al Secretario Técnico para que convoque a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias
del Comité.

Designar a los servidores publicos necesarios que habran de coadyuvar en las actividades que
desarrollara el Comité.

Convocar a través del Secretario Técnico al responsable de la Unidad de Enlace, y en su caso
a los subenlaces que considere convenientes, para que participacion en las sesiones del
Comité con derecho a voz, pero sin voto, cuando no sean integrantes o miembros del mismo.

Invitar a través del Secretario Técnico a otros servidores publicos adscritos a las distintas
unidades administrativas de la dependencia o entidad correspondiente, que no formen parte
del Comité, pero cuya presencia considere conveniente, a fin de que participen en las
sesiones del mismo, quienes intervendran con voz, pero sin voto, a fin de que emitan
opiniones o presten asesoria calificada sobre los temas para los que fueron convocados.

Desempatar la votacion respecto a las decisiones del Comité, a través del voto de calidad.

Instruir a los integrantes del Comité para que se coordinen y supervisen las acciones de todas
las unidades administrativas de la dependencia o entidad correspondiente, tendientes a
proporcionar la informacion requerida por el responsable de la Unidad de Enlace y el
peticionario.

Propiciar que se establezcan o instruyan las medidas y procedimientos necesarios para
alcanzar la mayor eficiencia y eficacia en la atencion y gestion de las solicitudes de acceso a
la informacion publica, a fin de facilitar los trabajos del responsable de la Unidad de Enlace y
la Unidad de Acceso.

Opinar sobre los proyectos de resolucion que se presenten al Comité por los que se resuelvan
en forma definitiva las solicitudes de acceso a la informacion, asi como aquellos que declaren
la incompetencia y orientacion necesaria al solicitante, para que la Unidad de Acceso pueda
llevar a cabo las notificaciones correspondientes, en los términos previstos por la Ley y este
Reglamento.

Impulsar la redaccion de los acuerdos o criterios especificos que debera emitir el Comité en
materia de clasificacion de la informacion, asi como del manejo, conservacion y organizacion
de los archivos y documentos administrativos, los cuales deberan ser acordes con los
lineamientos o criterios generales y los manuales que para tal efecto haya emitido la Unidad
de Acceso. El Presidente convocara a los integrantes del Comité para que vigilen o supervisen
que dichos lineamientos o criterios sean observados y aplicados por todos los servidores
publicos adscritos a las unidades administrativas.

Tomar las medidas necesarias cuando se considere necesario, para que, en los términos de la
Ley y este Reglamento, el Comité emita la solicitud de ampliacion del plazo de reserva de la
informacién que se encuentre clasificada como reservada, hasta por otro igual al inicialmente
acordado.
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XII.

XIII.

Instruir al Secretario Técnico a efecto de que publicite ampliamente todas las resoluciones y
demas disposiciones que emita el Comité, una vez que hayan sido notificadas a los
solicitantes o peticionarios de la informacion.

Las demas previstas por la Ley, el presente Reglamento y los lineamientos o criterios
generales emitidos por el Instituto y la Unidad de Acceso, asi como las que le encomiende el
propio Comité.

Articulo 80.- Seran funciones del Secretario Técnico:

IL

I1I.

Iv.

VL

VIL

VIIIL.

IX.

XL

XII.

XIII.

Auxiliar al Presidente en sus funciones.

Convocar mediante oficio, por instrucciones del Presidente del Comité o su representante, a la
celebracion de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del Comité.

Coordinar la preparacion e integracion de la informacion necesaria para las sesiones del
Comité y remitirlas a los convocados.

Emitir su opinidén sobre los asuntos que se traten en las sesiones del Comité y brindar la
asesoria requerida para coadyuvar al mejor cumplimiento de sus objetivos, politicas y
atribuciones.

Levantar y suscribir las actas circunstanciadas correspondientes a cada sesion, asi como
recabar la firma de los asistentes.

Recabar la totalidad de las firmas de los integrantes del Comité, una vez que la Unidad de
Enlace emita el acuerdo de resolucion respecto a si la solicitud presentada es competencia de
la dependencia o entidad, asi como a la orientacion correspondiente, en ayuda al solicitante.

Realizar las gestiones necesarias para que el Comité emita los acuerdos debidamente
fundados y motivados respecto a la clasificacion o desclasificacion de la informacion, una vez
que la Unidad de Enlace haya presentado la propuesta correspondiente para tal efecto. Los
acuerdos en materia de clasificacion deberan agruparse por asunto tematico, con el propdsito
de irlos incorporando al indice o catalogo de la informacion.

Registrar, dar seguimiento y verificar el cumplimiento puntual de todos los acuerdos y las
acciones acordadas en las sesiones del Comité.

Llevar el libro de actas y el registro de los acuerdos tomados en las sesiones.
Formular los estudios y diagndsticos que se requieran para el funcionamiento del Comité.

Elaborar y someter a la consideracion del Comité los proyectos de programa de trabajo, asi
como las vias para facilitar la obtencion de la informacion en la dependencia o entidad de que
se trate, a través de las unidades administrativas de la misma y en coordinacion con la
Unidad de Enlace.

Desarrollar y someter a la consideracion del Comité las medidas necesarias para la
organizacion y conservacion de los archivos, las cuales deberan ajustarse a los lineamientos o
criterios y manuales generales que para tal efecto emita la Unidad de Acceso.
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XIV.

XVI.

XVIL

XVIIIL.

XIX.

Notificar a la Unidad de Acceso, a través de la Unidad de Enlace, los cambios que se efecttien
de los miembros del Comité, dentro de los 10 dias habiles siguientes a que se haya efectuado
el movimiento, a efecto de que proceda a actualizar la informacion respectiva en sus registros
y bases de datos y lo de a conocer al Instituto.

Comunicar a la Unidad de Acceso, por conducto de la Unidad de Enlace, a través de los
formatos y los medios que la propia Unidad de Acceso determine, toda negativa de acceso a
la informacion, a los datos personales o a la correccion de éstos.

Formar, junto con la Unidad de Enlace, el indice o catalogo de la informacion al que se refiere
este Reglamento.

Someter a la consideracion de los miembros del Comité el indice o catalogo al que se refiere
la fraccion anterior, a fin de que se pueda publicar a través del Portal.

Comunicar al Presidente las irregularidades que se detecten en respecto al
funcionamiento del Comité.

Las demas que le confieran la Ley, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales
emitidos por el Instituto y la Unidad de Acceso.

Articulo 81.- Son funciones de los vocales:

IL

I1I.

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

Asistir a todas las sesiones del Comité.

Solicitar por escrito al Presidente del Comité, a través del Secretario Técnico, que se
convogue a sesiones extraordinarias para tratar asuntos que por su importancia asi lo
requieran.

Sugerir al Presidente los asuntos que deban tratarse en las Sesiones Ordinarias o
Extraordinarias del Comité.

En su caso, enviar al Secretario Técnico, con anticipacion a la sesidn, los documentos de los
asuntos que se deban someter a la consideracion del Comité.

Seguir el orden del dia y analizar la documentacion soporte de los asuntos a tratar.

Intervenir en las discusiones del Comité y emitir su opinion sobre los temas que se aborden
en las sesiones.

Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones.

Proponer la asistencia de servidores publicos que por la naturaleza de los asuntos a tratar
deban asistir a las sesiones.

Promover, en el ambito de sus respectivas competencias, la coordinacion e implementacion
de las acciones derivadas de los acuerdos tomados en el seno del Comité.

Procurar tener conocimiento amplio y suficiente de la informacion que posean las unidades
administrativas de la dependencia o entidad correspondiente, para cumplir cabalmente con
las atribuciones del Comité.
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XI. Las demas que le confieran la Ley, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales
emitidos por el Instituto y la Unidad de Acceso.

Capitulo III
De las Sesiones de los Comités

Articulo 82.- Los comités operaran permanentemente a través de un grupo de trabajo, y en sesiones
ordinarias que se llevaran a cabo de manera mensual, debiendo celebrarse dentro de los primeros cinco
dias habiles del mes que corresponda.

Cualquier miembro del respectivo Comité podra solicitar por escrito al Presidente que convoque a sesiones
extraordinarias.

En el caso de que se modifique alguna fecha establecida en el calendario, el Secretario Técnico, previa
autorizacion del Presidente, debera informarlo con oportunidad y por escrito a sus integrantes, indicando
la nueva fecha en que se llevara a cabo.

Articulo 83.- El orden del dia, junto con el acta circunstanciada de la sesién anterior y los documentos a
tratar, se entregaran mediante convocatoria por escrito del Secretario Técnico.

Los asuntos que se sometan a consideracion de los comités se presentaran conforme al orden del dia. Los
acuerdos que se tomen en cada sesion se incluiran en el acta que debera ser firmada por todos los
miembros del Comité que hayan asistido a la misma.

Articulo 84.- Las sesiones del Comité sdlo podran celebrarse con la asistencia de por lo menos la mitad
mas uno del total de sus integrantes.

Para que puedan llevarse a cabo las sesiones es indispensable la presencia del Presidente del Comité, y
en su ausencia la presidira su representante. En caso de no poder presidir tampoco éste Ultimo, la sesion
no podra llevarse a cabo.

Articulo 85.- En cada reunidon se registrara la asistencia de los participantes, recabando las firmas
correspondientes. Cuando no se retna el quérum requerido se suspenderd la sesion y el Secretario
Técnico levantara una constancia del hecho; debiendo convocar nuevamente a sus integrantes en un
plazo no mayor a cinco dias habiles.

Asi mismo, para agilizar el desarrollo de los temas a tratar, sélo se revisaran los asuntos analizados
previamente por el grupo de trabajo.

Articulo 86.- La informacion que sea presentada el mismo dia de la sesion, a criterio de los integrantes,
se determinara si se toma en cuenta en la reunién convocada o se examina en fecha posterior o en sesion
extraordinaria.

Las sesiones extraordinarias solo atenderan los asuntos urgentes y trascendentes, asi como el
seguimiento y desahogo de los acuerdos.

Articulo 87.- Las sesiones de los comités se celebraran en los términos siguientes:

I. El orden del dia sera elaborado por el Secretario Técnico, considerando las propuestas
previamente enviadas por los integrantes del Comité.

II. Las sesiones del Comité se apegaran al orden del dia aprobado al inicio de la sesion.
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III. El registro y seguimiento de los acuerdos estara a cargo del Secretario Técnico.

IV. Los acuerdos se someteran a votacion y seran aprobados por mayoria, debiendo indicarse en
el acta de la sesion quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que
la decision sea unanime; en caso de empate, el Presidente o su representante tendra el voto
de calidad.

V.  En los acuerdos se asentaran las unidades administrativas responsables de su cumplimiento y
fechas programadas para su conclusion.

VI. El acta circunstanciada sera elaborada por el Secretario Técnico y consignara el orden del dia,
nombre y cargo de los asistentes, lugar, fecha, hora, resumen del desarrollo de la sesion, los
acuerdos tomados y los responsables de su ejecucion y plazos para su cumplimiento.

VII. El acta circunstanciada de la sesion sera remitida a los integrantes del Comité para su
aprobacion y firma.

VIII. En un plazo de cinco dias habiles, los miembros del Comité enviaran al Secretario Técnico sus
observaciones, quien debera elaborar la version final y enviarla a los miembros del Comité
para su firma. De no recibirse observaciones en el plazo senalado, el acta se entendera
aprobada.

IX. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que
emita u omita en lo particular, respecto del asunto sometido a su consideracion, con base en
la documentacion que le sea presentada.

X.  El Secretario Técnico mantendra un control de actas y seran archivadas bajo su resguardo.

Capitulo IV
De los Subcomités de los Organos Desconcentrados y las
Unidades de Apoyo al Poder Ejecutivo

Articulo 88.- En cada una de las unidades de apoyo al Poder Ejecutivo y los érganos desconcentrados de
la administracion publica estatal centralizada, habra un Subcomité encargado de coadyuvar con el Comité
de la dependencia a la cual se encuentra adscrito, debiendo elaborar la propuesta de preclasificacion de la
informacion publica, para someterla, a través de la Unidad de Enlace, a la confirmacion, modificacion o
revocacion del Comité correspondiente.

Articulo 89.- Los subcomités se integraran de la misma forma que se integran los comités previstos en
el articulo 68, de este Reglamento, siendo Presidente el titular del 6rgano desconcentrado o la unidad de
apoyo al Ejecutivo.

Articulo 90.- Los integrantes de los subcomités tendran las mismas funciones que establece el capitulo
II, del presente titulo.
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Titulo V
De los Procedimientos

Capitulo I
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica

Articulo 91.- Las solicitudes de acceso a la informacion publica podran presentarse en los formatos que
para tal efecto determine el Instituto, cumpliendo con los requisitos establecidos en el articulo 16, de la
Ley.

Los expedientes que se formen con motivo de la solicitud, se facilitaran para consulta a los interesados,
siempre que proporcionen el nombre del solicitante y el nimero de folio asignado a la solicitud.

Articulo 92.- Las solicitudes de acceso a la informacion publica deberan presentarse ante la Unidad de
Acceso, personalmente o a través de un representante legal.

Asi mismo, podra presentarse por medio electronico, a través del sistema informatico que establezca la
Unidad de Acceso para este fin dentro del Portal. En todo caso, se entregara o remitira al particular un
acuse de recibo, que sera el documento que ampare la recepcion de la solicitud, en el cual conste de
manera fehaciente el nimero de folio y la fecha de presentacion respectiva.

Articulo 93.- Sélo se podran realizar solicitudes verbales cuando la situacion del peticionario le impida
presentarla por escrito o a través de medios electrdnicos.

Para estos casos, la Unidad de Acceso registrara en el formato definido por el Instituto los datos de la
solicitud del interesado, entregandole una copia del formato de solicitud que para tal efecto se realice, asi
como el acuse de recibo con el nimero de folio correspondiente.

Articulo 94.- Las causales de impedimento para presentar la solicitud de manera escrita o por medio
electrénico seran:

L. Impedimento fisico para escribir.
II. Que el interesado no sepa leer o escribir.

Articulo 95.- Tratandose de la imprecision o falta de datos, la Unidad de Enlace requerira al solicitante, a
través de la Unidad de Acceso, para que en un plazo no mayor de cinco dias habiles aclare o
complemente la informacion, apercibiéndolo que de no hacerlo, la solicitud se tendra por no presentada.
La Unidad de Acceso realizara la notificacion del requerimiento en los términos previstos por la Ley y este
Reglamento.

El requisito a manifestar cualquier otro detalle que facilite la busqueda de la informacién se tendra por
cumplido si el solicitante manifiesta desconocerlo.

Articulo 96.- Cuando la solicitud se refiera a la informacion publica obligatoria que se encuentra
publicada permanentemente en el Portal o en los sitios o paginas electronicas de las dependencias y
entidades en Internet, la Unidad de Enlace procedera en términos de lo dispuesto en el articulo 18, de la
Ley, salvo que el solicitante hubiera requerido copia certificada de la informacion, en cuyo caso, ademas
de dar respuesta a la misma, se integrara en el formato solicitado la informacion requerida, previo pago
de los derechos correspondientes, toda vez que en ningln caso se procedera a la reproduccion de
informacién alguna, si de manera previa no se ha hecho el pago de los derechos que correspondan.
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Articulo 97.- De ser procedente la solicitud, la Unidad de Enlace, a través de la Unidad de Acceso,
proporcionara la informacion al solicitante, tal como se encuentra en sus archivos, por lo que no estara
obligada a procesarla, resumirla, efectuar calculos, ni practicar investigaciones, sin que esto implique no
cumplir con sus responsabilidades de Ley.

Articulo 98.- Cuando el solicitante hubiera requerido que se le proporcione la informacion a través de un
medio que genere costos de reproduccion, la Unidad de Enlace, dentro del término de diez dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, en el caso de que la informacion ya se encontrara clasificada, de
lo contrario, en el término del dia habil siguiente a partir de la recepcion del acuerdo de clasificacion que
realice el Comité, debera informar a la Unidad de Acceso, la posibilidad de entregar la informacién en el
medio solicitado, la cantidad que se requiere del mismo para la reproduccion de la informacion y el
tiempo que se necesita para los mismos efectos, el cual no podra excederse de cinco dias habiles.

La Unidad de Acceso hara del conocimiento del solicitante lo anterior y lo requerira para efectos de que
presente el documento que acredite el pago de los derechos por concepto de los costos de reproduccion
respectivos. Una vez hecha la notificacion al solicitante se interrumpira el plazo a que se refiere el articulo
20, de la Ley. La Unidad de Enlace no podra iniciar la reproduccion de la informacion solicitada, sin que
obre en el expediente el recibo de pago correspondiente.

Una vez que el solicitante haya presentado a la Unidad de Acceso el documento que acredite el pago del
costo de reproduccion, ésta requerird a la Unidad de Enlace que envie la informacion en el plazo senalado
en el primer parrafo de este articulo, contado a partir del dia siguiente del requerimiento.

Si el solicitante no presenta el documento que demuestre el respectivo pago de costos de reproduccion,
en el término de treinta dias habiles, la Unidad de Acceso concluira el expediente y lo enviara al archivo.

Articulo 99.- En el caso que el solicitante hubiera requerido que se le proporcione la informacion, que
por el estado que se encuentra en los archivos en el momento de efectuarse la solicitud, sea imposible
entregar en el medio sefialado, la Unidad de Enlace dentro del término de diez dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud, en el caso de que la informacion ya se encontrara clasificada, de lo contrario, en
el término del dia habil siguiente a partir de la recepcion del acuerdo de clasificacion que realice el
Comité, debera informar a la Unidad de Acceso, la imposibilidad de entregar la informacion en el medio
solicitado, y propondra la manera idonea de reproduccion, asimismo, si ésta genera costos de
reproduccion, la cantidad que se requiere del medio idéneo para la reproduccion de la informacion y el
tiempo que se necesita para los mismos efectos, el cual no podra excederse de cinco dias habiles.

La Unidad de Acceso, hara del conocimiento del solicitante lo anterior y lo requerira para que en el
término de tres dias habiles, manifieste su voluntad de recibir la informacion en el medio propuesto por la
Unidad de Enlace, si éste genera costos de reproduccion, le solicitara el documento que acredite el pago
respectivo; una vez hecha la notificacion al solicitante, se interrumpira el plazo a que se refiere el articulo
20, de la Ley.

Si el solicitante manifiesta su voluntad de recibir la informacion en la modalidad propuesta por la Unidad
de Enlace dentro del término, se procedera de conformidad al tercer y cuarto parrafo del articulo anterior;
de no ser asi, y el solicitante manifiesta su negativa o no da contestacion dentro del término sefialado, la
Unidad de Acceso de oficio concluira el expediente y lo enviara al archivo.

Articulo 100.- Los solicitantes deberan abstenerse de destruir, deteriorar o sustraer los documentos
publicos que les sean mostrados, puestos a su consideracion o consulta, de lo contrario se procedera de
conformidad al Codigo Penal para el Estado de Chiapas.

Articulo 101.- En caso de que el solicitante requiera informacion que se encuentre de manera parcial o
total en algin documento que legalmente tenga previsto un valor de adquisicion, se debera hacer del
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conocimiento del solicitante el costo del mismo, observando el procedimiento previsto en este
Reglamento.

Articulo 102.- A solicitud de la Unidad de Enlace, dentro de los diez dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud y debiendo existir causa justificada para ello, el Comité emitira un acuerdo
debidamente fundado y motivado para ampliar el plazo de entrega de la informacion por diez dias habiles
mas al plazo original, el cual hard del conocimiento a la Unidad de Acceso con dos dias habiles de
anticipacion al vencimiento del plazo, para realizar la notificacion de ampliacion de término
correspondiente al solicitante a través de los medios que senala la Ley.

Articulo 103.- Cuando el subenlace determine que la informacion solicitada deba clasificarse como
reservada o confidencial, debera remitir su propuesta de preclasificacion a la Unidad de Enlace, para que
ésta la presente al Comité, el cual debera confirmarla, modificarla o revocarla a través de un acuerdo de
clasificacion debidamente fundado y motivado.

Articulo 104.- La Unidad de Acceso, a través de los servidores publicos habilitados para recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica, efectuara, en el término de los dos dias
habiles siguiente a la recepcidn del acuerdo de clasificacion de la informacidn solicitada, las notificaciones
de los acuerdos emitidos en todos los procedimientos derivados de la Ley y el Reglamento, cuando no se
establezca un plazo especifico para ello.

Articulo 105.- Una vez recibida la solicitud de acceso a la informacion publica, la Unidad de Enlace
remitird al subenlace correspondiente para que éste revise si la informacion solicitada corresponde al
ambito de su competencia. De no ser asi, la Unidad de Enlace emitird dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, un acuerdo de resolucion, en la que fundada y motivadamente se
explique al solicitante la imposibilidad de entregarle la informacion solicitada por no encontrarse en sus
archivos, y en su caso, lo orientara respecto a la dependencia, entidad o sujeto obligado que pueda tener
la informacién deseada; el acuerdo se debera enviar dentro del término de dos dias habiles siguientes a
su emision a la Unidad de Acceso para la respectiva notificacion al solicitante, y se ordenara archivar el
expediente.

La Unidad de Acceso deberd hacer del conocimiento al interesado, dentro del término de cinco dias
habiles, el contenido del acuerdo para que haga valer nuevamente su derecho de acceso a la informacion
publica.

Capitulo II
Disposiciones Generales del Procedimiento de Datos Personales

Articulo 106.- Los procedimientos para acceder o corregir los datos personales que estén en poder de
las dependencias y entidades del Ejecutivo, garantizaran la proteccion de los derechos de los individuos,
en particular a la vida privada y a la intimidad, de conformidad con los lineamientos o criterios generales
que emita el Instituto para el manejo, conservacion, seguridad y proteccion de los datos personales.

Articulo 107.- Las solicitudes de acceso o de correccion a datos personales solamente podran
presentarse por escrito ante la Unidad de Acceso, en el formato que para tal efecto determine el Instituto,
cumpliendo con los requisitos sefalados en el articulo 16, de la Ley.

Articulo 108.- Sin perjuicio de lo que dispongan otras leyes, sélo los titulares de los datos personales o
sus representantes legales podran solicitar a la Unidad de Acceso, previa acreditacion de su personalidad,
que les proporcionen o corrijan los datos personales que estén en poder de las dependencias y entidades
del Ejecutivo.
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El titular de los datos personales debera presentar su solicitud escrita personalmente en la Unidad de
Acceso y acreditara su personalidad mediante identificacion oficial, de la cual deberd anexar una copia
simple al formato de solicitud; una vez reconocida su personalidad, podra designar mediante escrito
suscrito a la persona o personas que autoriza para recibir la informacion solicitada, mismo que debera ser
ratificado al momento de presentar la solicitud. El representante legal del titular de los datos personales
acreditara su personalidad mediante poder notarial.

El expediente que se forme con motivo de la solicitud, sera facilitado para consulta Unicamente a quienes
tengan acreditada su personalidad dentro del mismo, quienes deberan presentar una identificacion
personal cada vez que requieran la consulta.

Capitulo III
Del Procedimiento de Acceso a los Datos Personales

Articulo 109.- Recibida la solicitud de acceso a los datos personales, la Unidad de Acceso debera
remitirla a la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad correspondiente, la que en caso de tener la
informacion sobre los datos personales solicitados debera enviarlos a la Unidad de Acceso en un formato
comprensible, dentro de los quince dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

En caso de que la Unidad de Enlace determine que no tiene la informacion solicitada, debera enviar al
Comité, dentro de los diez dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, el acuerdo para efectos de
que éste analice el caso y confirme o revoque la determinacion; hecho lo anterior, enviara su acuerdo a la
Unidad de Enlace dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la recepcion del acuerdo, para que
ésta remita dicho acuerdo a la Unidad de Acceso, a efecto de que se notifique la misma al solicitante.

Capitulo IV
Del Procedimiento de Correccion de los Datos Personales

Articulo 110.- En las solicitudes de correccion de los datos personales, la Unidad de Acceso remitira la
misma a la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad correspondiente, la que en caso de tener dicha
informacion debera determinar la procedencia total o parcial, o la improcedencia de la correccion de los
datos personales; hecho lo anterior, debera enviar su determinacion al Comité dentro de los diez dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, para que éste confirme o revoque el mismo mediante
acuerdo debidamente fundado y motivado, contando para ello con cinco dias habiles a partir de la
recepcion de la determinacion de la Unidad de Enlace. En los casos de revocacion del acto o resolucion,
no existira reenvio para efectos de que se emita nuevamente, sino que el Comité emitira el acuerdo
definitivo y lo enviara a la Unidad de Enlace, para que de cumplimiento inmediato al mismo. La Unidad de
Enlace realizara las correcciones de manera inmediata y enviara el acuerdo del Comité a la Unidad de
Acceso, para que ésta lo notifique al solicitante.

Cuando la Unidad de Enlace determine no contar con los datos personales del solicitante de la correccion,
debera observar el procedimiento establecido en el articulo anterior.

Articulo 111.- Si el solicitante requiere la entrega de sus datos personales o la correccion de los mismos,
en un medio que genere costos de reproduccién, la Unidad de Enlace hard del conocimiento, en el
término de diez dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, la posibilidad de entregar la
informacion en el medio solicitado y la cantidad que se requiere para la reproduccion de dicha
informacion, asi como el tiempo que se necesita para ello, el cual no podra exceder de cinco dias habiles.

La Unidad de Acceso hara del conocimiento del solicitante lo anterior y requerird al solicitante que
presente el documento que acredite el pago de los derechos por concepto de los costos de reproduccion
respectivos. Una vez hecha la notificacidon al solicitante, se interrumpira el plazo al que se refiere el
articulo 20, de la Ley.
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La Unidad de Enlace no podra iniciar la reproduccion de la informacion solicitada, sin que obre en el
expediente el recibo de pago correspondiente, no obstante lo anterior, en los casos de correccion de
datos, de ser procedente, éstos deberan modificarse.

Una vez que el solicitante haya presentado a la Unidad de Acceso el documento que acredite el pago de
los derechos por concepto del costo de reproduccion, ésta requerira a la Unidad de Enlace que envie la
informacion en el plazo sefalado en el primer parrafo de este articulo, contado a partir del dia siguiente al
requerimiento.

Si el solicitante no presenta el documento que demuestre el pago de derechos por concepto de los costos
de reproduccion, en el término de treinta dias habiles, la Unidad de Acceso concluira el expediente y lo
enviara al archivo.

Titulo VI
Del Recurso de Revision

Capitulo Unico
Del procedimiento del Recurso de Revision

Articulo 112.- El recurso de revision podra presentarse por el solicitante de la informacion que se
considere afectado por las resoluciones del Comité o de las Unidades de Enlace, ante la Unidad de
Acceso, a través del Portal.

Articulo 113.- El recurso de revisidon que se interponga, por escrito o a través del portal respectivo,
debera reunir los requisitos que establece el articulo 48, de la Ley.

Articulo 114.- Recibido el recurso de revision, la Unidad de Acceso, enviara copia del mismo al Comité o
a la Unidad de Enlace que haya emitido la resolucion recurrida, para efectos de que rindan un informe,
fundado y motivado, en donde justifiquen el acto o resolucion que se impugna, mismo que deberan de
enviar a la Unidad de Acceso con la documentacion que soporte el acto, en el término de tres dias habiles
contados a partir de la fecha de recepcion de la copia del recurso.

En caso de que el Comité o la Unidad de Enlace no rindan el informe dentro del plazo establecido, la
Unidad de Acceso requerira al responsable de la Unidad de Enlace o del Comité para que remita dicho
informe en el término de veinticuatro horas, y de esta manera la Unidad de Acceso pueda cumplir con la
entrega del mismo al Instituto en el término previsto por el articulo 83, de la Ley.

Si el Comité o la Unidad de Enlace no envia el informe dentro del término sefialado, la Unidad de Acceso
le requerird por segunda ocasion para que remita la informacion el mismo dia del requerimiento, e
informara al 6rgano competente, para que inicie el procedimiento de responsabilidad administrativa
previsto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

Articulo 115.- La Unidad de Acceso remitira por medio de oficio, el escrito del recurso o la impresion del
mismo cuando haya sido interpuesto a través del Portal, la copia certificada del expediente y el informe
que la Unidad de Enlace o el Comité emita para justificar el acto o resolucion que se impugna, dentro del
término de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la recepcion del recurso.
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Titulo VII
De las Responsabilidades de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Capitulo Unico
De las Responsabilidades

Articulo 116.- Ademas de las previstas en el articulo 45, de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores PUblicos del Estado de Chiapas, son causas de responsabilidad administrativa de los servidores
publicos de las dependencias y entidades, por incumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley y
este Reglamento, las siguientes:

I. Usar, sustraer, destruir, ocultar, inutilizar, divulgar o alterar, total o parcialmente y de
manera indebida, informacion publica que se encuentre bajo su custodia, a la cual tengan
acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comision.

II.  Actuar con negligencia, dolo o mala fe en la sustanciacién de las solicitudes de acceso a la
informacién o en la difusién de la informacion a que estan obligados conforme a la Ley y este
Reglamento.

ITII. Denegar intencionalmente informacién no clasificada como reservada o confidencial conforme
a la Ley.

IV.  No remitir al Instituto los informes previstos en la Ley y este Reglamento.

V. Clasificar como reservada, de manera dolosa informacion que no cumple con las
caracteristicas sefialadas en la Ley o los criterios especificos establecidos por el Instituto y el
Comité respectivo.

La sancion procedera posterior a la verificacion y sefialamiento de criterios de clasificacion por parte
del Instituto y del Comité respectivo.

VI. Difundir de manera verbal o entregar, por cualquier medio, informacién considerada como
reservada o confidencial conforme a lo dispuesto por la Ley o los criterios especificos
establecidos por el Instituto y el Comité respectivo.

VII. Entregar intencionalmente informacién incompleta, errénea o falsa.

VIII. Difundir, distribuir o comercializar, contrario a lo previsto por la Ley, informacion confidencial.

IX. Incumplir las resoluciones del Instituto relativas a los recursos de revision.
Articulo 117.- En lo relativo al procedimiento administrativo disciplinario que se instaure por motivo de
responsabilidad administrativa en el incumplimiento de obligaciones relacionadas con la Ley y el
Reglamento se estard a lo dispuesto por la Constitucion Politica del Estado de Chiapas y la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

Los procedimientos y sanciones derivados de las responsabilidades administrativas, seran independientes
de las responsabilidades penales o civiles a que haya lugar.
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Titulo VIII
De los Términos y Notificaciones

Capitulo I
De los Términos

Articulo 118.- Los términos son los dias que se establecen en la Ley para que la Unidad de Acceso y las
unidades de enlace de las dependencias y entidades cumplan con las disposiciones del derecho de acceso
a la informacion publica, asi como para que los solicitantes ejerzan sus derechos correspondientes.

Articulo 119.- El cmputo de los términos se sujetara a las reglas siguientes:

L

II.

I1I.

Comenzara a correr desde el dia siguiente en que se haya presentado la solicitud de acceso a
la informacion publica ante la Unidad de Acceso.

Los términos se contaran en dias habiles.

Para la interposicion del Recurso de Revisidon, comenzara a correr a partir del dia habil
siguiente a la fecha de notificacion.

Articulo 120.- La Unidad de Acceso, las Unidades de Enlace, las unidades administrativas y los
subenlaces de las dependencias y entidades, se sujetaran a los siguientes términos:

L

IL

III.

Iv.

VI.

Una vez que la Unidad de Acceso reciba la solicitud de informacion publica o de acceso o
correccion de datos personales, contard con dos dias habiles para remitirla a la Unidad de
Enlace de la dependencia o entidad correspondiente.

Al recibir la solicitud de que se trate, la Unidad de Enlace también contara con dos dias
habiles para turnarla al subenlace de la unidad administrativa que, de acuerdo a su
competencia, posea la informacion solicitada.

La unidad administrativa dispondra de diez dias habiles para localizar la informacion solicitada
y enviarla de manera inmediata a la Unidad de Enlace, a través del subenlace.

Si resulta necesaria la prorroga a la que hace alusién el articulo 20, de la Ley, la unidad
administrativa, a través del subenlace, tendra que hacerlo del conocimiento de su Unidad de
Enlace dentro del término de los diez dias habiles que le corresponden.

Al recibir la informacion solicitada o la solicitud de prorroga, la Unidad de Enlace contara con
tres dias habiles para manifestar la situacion correspondiente a la Unidad de Acceso.

La Unidad de Acceso debera notificar al solicitante la respuesta a su solicitud de acceso a la
informacion publica, la solicitud de una prorroga y/o los actos o resoluciones de las unidades
de enlace y los comités de informacion correspondientes, en un término de tres dias habiles
posteriores a la recepcion de la comunicacion de la Unidad de Enlace.

Articulo 121.- Para efectos de este Reglamento son dias habiles para la presentacion, tramite y
resolucion de las solicitudes de acceso a la informacidon publica, de acceso o correccion de datos
personales y la interposicion de los recursos de revision, todos los dias del afio, a excepcion de los
sabados y domingos; el 1° de enero de cada afio; el primer lunes de febrero, en conmemoracion del 5 de
febrero; el tercer lunes de marzo, en conmemoracion del 21 de Marzo; el 1° de mayo; el 16 de
septiembre; el tercer lunes de noviembre, en conmemoracion del 20 de noviembre; el 1° y 8 de diciembre
de cada seis afios, en los cambios de administracion del Poder Ejecutivo Federal y del Estado,
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respectivamente; y el 25 de diciembre, asi como aquellos que determinen las leyes electorales federales y
locales, para efectuar la jornada electoral y los que al efecto establezca la Secretaria de Administracion.

Se consideran horas habiles para la recepcion, tramitacion y resolucion de las solicitudes de acceso a la
informacion publica, de acceso o correccion de datos personales y los recursos de revision que se
interpongan, el horario comprendido entre las nueve horas y las quince horas de los dias habiles
sefalados en el parrafo anterior.

Para efectos de la recepcion de solicitudes acceso a la informacion publica por medios electrdnicos,
cuando se presenten después de las quince horas se tomara como fecha de recepcion la correspondiente
al dia habil siguiente.

Capitulo II
De las Notificaciones

Articulo 122.- Las notificaciones en materia de acceso a la informacion publica y correccion de datos
personales, son las comunicaciones oficiales que se haran al solicitante a través de la Unidad de Acceso,
para hacer de su conocimiento las resoluciones de las unidades de enlace y los comités de informacion de
las dependencias y entidades, mismas que podran ser las siguientes:

L. Resolucion definitiva de la solicitud.

II.  Resolucion de ampliacion de plazo.

III. Resolucidn de orientacion e incompetencia.
IV. Resolucion de Acceso a datos personales.

V.  Resolucién de correccion a datos personales.

VI. Y cualquier otra resolucion que se encuentre debidamente fundada y motivada en la Ley y
este Reglamento, y que lo estime conveniente la Unidad de Acceso.

Articulo 123.- Las notificaciones deberan realizarse por conducto de la Unidad de Acceso, a mas tardar
dentro del plazo de los tres dias habiles siguientes a la recepcion de la comunicacion correspondiente por
parte de la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad correspondiente.

Articulo 124.- Las notificaciones a las resoluciones que emita el Instituto seran realizadas, en términos
de lo que establece el parrafo tercero del articulo 20, de la Ley.

Articulo 125.- Las notificaciones que realice el Instituto a las dependencias y entidades,
independientemente de hacerlas en los términos del articulo anterior, debera hacerlas por medio de
oficio, mismas que surtiran efectos el dia en que haya quedado legalmente recibido el oficio por la
dependencia o entidad correspondiente.

Articulo 126.- Las resoluciones de acceso a la informacion publica, como de los procedimientos de
acceso de datos personales como de correccion, se notificaran en términos del articulo 20, de la Ley.
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Titulo IX
De los Costos de Reproduccion y Envio de la Informacion

Capitulo Unico
De los Costos de Reproduccion y Envio de la Informacion Solicitada a las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado

Articulo 127.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por cuotas de acceso, los costos de
reproduccion y envio de la informacion solicitada.

Articulo 128.- El derecho de acceso a la informacion publica es gratuito, salvo que las leyes fiscales
establezcan el pago de un derecho.

Los solicitantes que requieran la expedicién de copias simples y certificadas, asi como la entrega de la
informacion solicitada en medios magnéticos u Opticos que contenga la informacion solicitada, se
sujetaran a lo establecido en las leyes fiscales vigentes al momento de realizar su solicitud.

Cuando la reproduccién o envio de la informacidn requerida genere un costo para el solicitante, una vez
efectuado el calculo y solicitado al particular el pago por concepto de reproduccion y envio de la
informacion, los plazos de resolucion se interrumpiran, hasta que sea cubierto dicho costo, computandose
de nueva cuenta a partir del dia habil siguiente a aquél en que presente el comprobante de pago de los
derechos correspondientes ante la Unidad de Acceso.

Articulo 129.- En caso de que las dependencias y entidades posean una version electrénica o magnética
de la informacion solicitada, podran enviarla al particular sin costo alguno o ponerla a su disposiciéon en un
sitio de Internet y comunicar a éste la direccion electronica que le permita acceder a la misma.

Articulo 130.- Las dependencias y entidades podran reproducir la informacion solicitada en copias
simples o certificadas, medios magnéticos, Opticos, sonoros, visuales, holograficos u otros medios, en
atencion a sus capacidades técnicas y presupuestales. En esos casos se cobraran a los solicitantes los
derechos que correspondan, y el pago respectivo debera hacerse previamente a la reproduccion de la
informacion.

Salvo en el caso de las copias certificadas, los costos referidos en el parrafo anterior no podran rebasar el
de los materiales utilizados para la reproduccion de la informacion.

Los costos de las copias certificadas se determinaran conforme a la legislacion aplicable y, en el caso de
las entidades, no podran ser superiores a los establecidos para las dependencias.

Articulo 131.- Las dependencias y entidades que provean servicios de informacion con valor comercial
podran cobrar dichos servicios en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables.

En la consulta, adquisicion o reproduccion de las bases de datos de las dependencias y entidades que no
tengan informacion reservada o confidencial, se tomara en cuenta su valor comercial y se respetara la
titularidad de los derechos correspondientes.

Articulo 132.- Con excepcion de las copias certificadas, sera gratuita la reproduccion de la informacion
que se genere con motivo de la respuesta a una solicitud de acceso a la informacion publica.

Articulo 133.- Salvo que exista impedimento justificado para hacerlo, las dependencias y entidades
deberan atender la solicitud de los particulares respecto al envio de la informacion solicitada, el cual podra
realizarse por correo certificado o mensajeria del Servicio Postal Mexicano, con acuse de recibo, siempre y
cuando los solicitantes hayan cubierto o cubran el servicio respectivo.
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Articulo 134.- La Unidad de Acceso y la Secretaria de Finanzas se coordinaran para establecer y mejorar
de manera continua, un sistema que permita facilitar el envio de la informacion, reducir sus costos y
facilitar su pago, evitando el traslado fisico de los particulares a las dependencias y entidades, asi como a
sus oficinas y delegaciones.

Transitorios

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.

Articulo Segundo.- Se abroga el Reglamento de la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la
Informacion Publica para el Estado de Chiapas, publicado en la Tercera Seccion del Periddico Oficial del
Estado nimero 016, Tomo III de fecha 7 de marzo de 2007.

Articulo Tercero.- Las dependencias y entidades deberan otorgar nombramientos a los responsables de
las Unidades de Enlace y designar a los subenlaces en los términos de este Reglamento.

Articulo Cuarto.- Los comités de informacion que se constituyeron en los drganos desconcentrados y
unidades de apoyo del Poder Ejecutivo, pasaran a ser subcomités de las dependencias a las que
pertenezcan.

Articulo Quinto.- Los responsables de las unidades de enlace que han sido designados por los titulares
de los érganos desconcentrados y las unidades de apoyo del Poder Ejecutivo, pasaran a ser subenlaces de
las dependencias a las que estan adscritos.

Articulo Sexto.- Los pagos de las cuotas de reproduccion y/o gastos de envio de la informacion
solicitada y de los derechos, en su caso, se realizaran a través de las ventanillas recaudadoras de la
Secretaria de Finanzas, en tanto sea posible establecer el pago en linea a través de los sistemas
electronicos.

Articulo Séptimo.- Los comités de informacion de las dependencias y entidades deberan sesionar en los
términos del presente Reglamento.

Articulo Octavo.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia, que se opongan al presente
Reglamento.

Articulo Noveno.- El Instituto debera modificar los lineamientos y criterios generales emitidos, para
adecuarlos en los términos de la Ley y este Reglamento.

Se expide el presente Reglamento, en el Palacio de Gobierno, Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del
Estado, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los veinte dias del mes de noviembre de dos mil siete.

Juan Sabines Guerrero, Gobernador del Estado.- Jorge Antonio Morales Messner, Secretario de Gobierno.-
RUbricas.
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