REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y
CONTRATACIONES DE SERVICIOS DE LA
CONTRALORIA DE LA LEGALIDAD ELECTORAL



@eriddico Oficial Niimero: 349, de fecha 01 de marzo de 2006.

Publicacién Nimero: 2647-4-2006

Documento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes y Contratacion de Servicios de la Contraloria de la Legalidad
Electoral.

Considerando

El articulo 19 de nuestra constitucion estatal, establece que la Contraloria de la Legalidad Electoral, es un
organo auténomo con personalidad juridica y patrimonio propio.

Atendiendo a la autonomia juridica que reviste a la citada Contraloria, siendo que su patrimonio se
integrara con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de su objeto en términos
del articulo 2°, de su Ley Organica, se hace necesario normar los procedimientos relativos a la planeacion,
programacion, presupuestacion, gasto, ejecucidn, conservacién, mantenimiento y control de la
adquisiciones, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios que se realicen en el ambito de su
competencia, en el que ademas se establezca la organizacion y actuacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes y Contrataciones de Servicios, las funciones de cada uno de sus miembros, lo
relativo a la requisicion, planeacion, programacion y presupuestacion, modalidades de licitacion, ademas
de la tramitacion para los pedidos y contratos.

En las relatadas circunstancias, es fundamental para la referida Contraloria, el perfeccionamiento de la
normatividad y la transparencia que deben regir en los actos juridicos que suscriba con los prestadores de
bienes y servicios, otorgando ademas, vida juridica al Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
y Contratacion de Servicios que se encargara de efectuar y validar los procedimientos de adjudicacién de
los contratos que se deriven de las licitaciones publicas e invitacion abierta, garantizando el control de las
adquisiciones, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios, con eficiencia, profesionalismo y
honradez que se reflejen en el ejercicio de las funciones publicas de este organismo electoral.

Ademas, deben contemplarse las generalidades de los procedimientos de licitacion, especificando de
manera particular el de adquisiciones, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios, asi como
sefalar los casos en los que proceden las excepciones a la realizacion del procedimiento de licitacion
publica, contemplando igualmente la presentacion de queja ante la propia Contraloria de la Legalidad
Electoral por parte de los proveedores y la figura de la conciliacion, que sera obligatoria para las partes.

Por lo anterior y con fundamento en los articulos 2°, 8°, fraccion XIV, 9° Y 10, fracciones I, II, VII Y XIX,
de la Ley Organica de la Contraloria de la Legalidad Electoral y 1°,10 fracciones V y XX, 35 al 40, del
Reglamento Interior de la Contraloria, el Pleno tiene a bien emitir el siguiente:

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Contrataciones de Servicios de la
Contraloria de la Legalidad Electoral

Titulo Primero Disposiciones Preliminares
Capitulo Unico Generalidades

Articulo 1°.- El presente reglamento tiene por objeto regular las acciones relativas a la planeacion,
programacion, presupuestacion, gasto, ejecucidon, conservacion, mantenimiento y control de las
adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios que realice la Contraloria de la Legalidad
Electoral para llevar a cabo sus fines constitucionales y legales.

Articulo 2°.- Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:

I. Ley: La Ley Organica de La Contraloria de la Legalidad Electoral;
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II.

I1I.

Iv.

VI.

VIL

VIII.

IX.

XL

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL

XVIIL

XIX.

Reglamento: El presente reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Contrataciones
de Servicios de la Contraloria de la Legalidad Electoral;

Contraloria: La Contraloria de la Legalidad Electoral;
Presidente: El Presidente de la Contraloria;

Contralores: Los Contralores Electorales de la Contraloria;
Secretario Ejecutivo: El Secretario Ejecutivo de la Contraloria;
Director Juridico: El Director Juridico de la Contraloria;

Presupuesto de Egresos: El presupuesto de Egresos aprobado por el H. Congreso del Estado de
Chiapas;

Operaciones: Las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios que realice la
Contraloria de la Legalidad Electoral;

Organos: Los érganos de la Contraloria de la Legalidad Electoral;

Proveedor o prestador de servicios: La persona que celebre contrato o se le adjudiquen
adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios;

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Contrataciones de Servicios de la
Contraloria de la Legalidad Electoral;

Licitante: La persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica,
invitacion abierta o invitacion restringida, salvo que se trate de asignacion directa;

Bases: El conjunto de condiciones elaboradas de manera unilateral por la Contraloria, en donde se
define una contraprestacion requerida;

Contrato: La concurrencia de voluntades de la Contraloria y un proveedor o prestador de servicios;

Convocante: La instancia que emite la convocatoria de licitacion y que realiza el proceso de
licitacion, que en lo particular lo es Unidad de Apoyo Administrativo de la Contraloria, con procesos
a través del Comité;

Dictamen Técnico: El analisis y evaluacion emitido por el 6rgano solicitante en formato oficial, en el
que se describe de manera justificada el cumplimiento o incumplimiento de especificaciones de un
bien o servicio ofertado;

Fallo: El resultado que emite el Comité, en el que se determina quién o quiénes son los ganadores
de una licitacion; y,

licitacion: Cualquier procedimiento de licitacion publica, invitacion abierta o invitacion restringida,
salvo los de asignacion directa, para las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contrataciones
de servicios, el cual se inicia con la invitacion o convocatoria y concluye con el fallo.

Articulo 3°.- Para los efectos de este reglamento, quedan comprendidos entre las operaciones, los
siguientes supuestos:
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I.  Las adquisiciones de bienes que deban incorporarse, adherirse o destinarse para la realizacion de
los fines publicos de la Contraloria;

II. Las adquisiciones de bienes que incluyan la instalacion por parte del proveedor en el inmueble de la
Contraloria, cuando su precio sea superior al de su instalacion;

III. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren incorporados o
adheridos al inmueble de la Contraloria, cuyo mantenimiento no implique modificacion alguna al
propio inmueble y sea prestado por persona cuya actividad comercial corresponda al servicio
requerido;

IV. La reconstruccion, reparacion y mantenimiento de bienes muebles, maquila, seguros, transportacion
de bienes muebles o personas y contratacién de servicios de limpieza y vigilancia, asi como los
estudios técnicos que se .vinculen con la adquisiciones o uso de bienes muebles;

V. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de consultarias, asesorias, estudios
e investigaciones; v,

VI. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una obligacion de pago para
la Contraloria, cuyo procedimiento de contratacion no se encuentre regulado en forma especifica
por otras disposiciones legales.

Articulo 4°.- En caso de duda, y para efectos administrativos, quedan facultados para aplicar este
reglamento, el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo, el Director Juridico, el Secretario Ejecutivo y el
Presidente.

Articulo 5°.- Todos aquellos supuestos que no se encuentren previstos por este reglamento, seran
resueltos por el Comité.

Articulo 6°.- El gasto para las operaciones se sujetara, en su caso, a las disposiciones especificas de la
presupuestacion de egresos del afio que corresponda, asi como a lo previsto en el Cddigo de la Hacienda
Publica para el Estado de Chiapas, y demas disposiciones legales aplicables.

Titulo Segundo Del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
de Bienes y Contrataciones de Servicios

Capitulo I
De la Organizacion y Actuacion del Comité

Articulo 7°.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Contrataciones de Servicios, es el
organo colegiado creado con la finalidad de realizar los procesos de licitacion, vigilando su transparencia.
Asimismo sera el encargado de efectuar y validar los diversos procedimientos de adjudicacion de los
contratos que deriven de licitaciones publicas e invitacion abierta.

El Comité tendra su domicilio en las instalaciones de la Contraloria o en el lugar que expresamente
acuerde el propio Comité.

Articulo 8°.- El Comité estara integrado por:

I. El Presidente, quien también lo sera del Comité, y estara representado por el Jefe de la Unidad de
Apoyo Administrativo;
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II. Los contralores electorales, en calidad de vocales;
III. El Secretario Ejecutivo, en calidad de vocal;
IV. El Director Juridico, en calidad de vocal;
V. El Director de Prevencion y Difusion, en calidad de vocal;
VI. El Director de Fiscalizacion y Auditoria, en calidad de vocal;
VII. El Jefe del Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, quien seré el Secretario Técnico; vy,
VIII. El Auditor Interno, en calidad de Comisario.

Los titulares de los 6rganos que formen parte del Comité tendran caracter permanente, por lo que podran
nombrar representantes debidamente acreditados y facultados para participar en las sesiones del Comité.

Todas las decisiones que emita el Comité seran obligatorias, por lo que ninguna adquisicion celebrada sin
su acuerdo sera valida, salvo en los casos previstos por el articulo 24, fraccion I, de este reglamento.

Articulo 9°.- El Comité sesionara en forma ordinaria como minimo una vez cada dos meses, previa
convocatoria que expida el Presidente. Asimismo, podran celebrar las sesiones extraordinarias que
consideren necesarias, ya sea por solicitud de alguno de sus miembros, para cuyo efecto el Presidente
instruira las convocatorias respectivas por lo menos con 24 horas de anticipacion.

Para la validez de las sesiones y acuerdos del Comité, se debera contar con la asistencia de por lo menos
cinco miembros, y los acuerdos se decidiran por mayoria de votos, en caso de empate, el Presidente
tendra voto de calidad.

Bajo ninguna circunstancia se podran llevar a efecto las sesiones si no se cuenta con la asistencia del
Secretario Técnico o del Presidente del Comité.

El Auditor Interno contara Unicamente con voz.
Articulo 10.- El Comité tendra las siguientes atribuciones y objetivos:
I. Cuidar que las autorizaciones de licitaciones publicas en sus diferentes modalidades se integren con
la siguiente documentacion: requisicion signada, autorizacion de recursos, convocatoria, bases y

anexos en su caso,

II. Vigilar que no se fraccionen recursos en montos menores, con la finalidad de evitar o promover
alguna modalidad de licitacion especifica;

III. revisar, analizar y validar que las bases de las licitaciones sometidas a su consideracion,
correspondan a las modalidades previstas en este reglamento;

IV. Dictaminar antes de iniciar el procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar licitaciones
publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcién previstos en el articulo 70, de
este reglamento;

V. Vigilar y evaluar el sistema de adquisiciones y suministros de la Contraloria;
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VI.

VII.

VIIIL.

IX.

XL

XII.

Recibir y analizar las propuestas de adquisiciones que le formulen, previa verificacion de las partidas
y respaldos autorizados en la presupuestacion de egresos;

Organizar y celebrar concursos para el otorgamiento de contratos de suministros de bienes y
prestacion de servicios, haciendo mas dinamica, participativa y transparente la convocatoria a los
licitantes, basandose en ello con la colaboracion propositiva de los 6rganos de la Contraloria;

Emitir dictamenes, fallos y autorizaciones, en aquellos casos que por premura, gravedad o
cualesquiera otra contingencia, ameritara y justificara la asignacion de los recursos de la
Contraloria;

Solicitar, por acuerdo de sus integrantes, a personas fisicas o morales, publicas o privadas, la
asesoria especifica en los asuntos que lo requieran, para cuyos efectos, el Presidente expedira las
autorizaciones correspondientes, sujetandose, para su contratacién, a los lineamientos establecidos
en este reglamento y demas disposiciones aplicables;

Negar la regularizacion del suministro de bienes y la contratacién de servicios;

Autorizar, previo a la convocatoria de licitacion publica, los supuestos de reduccion del plazo para la
apertura de proposiciones; v,

Las demas previsiones que en el ambito de su competencia deban tomarse en cuenta segun la
naturaleza y caracteristicas de las operaciones de la Contraloria.

Articulo 11.- En la sustitucion de los representantes del Comité, no serd necesario suscribir acuerdos
modificatorios al acta de instalacion, solo bastara la notificacion oficial correspondiente.

Articulo 12.- La responsabilidad de cada integrante del Comité, quedara limitada al voto o comentario
gue emita u omita en lo particular respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en la
documentacion que le sea presentada.

En ese sentido, no comprende las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion o del cumplimiento de los contratos.

Las abstenciones se computaran como voto a favor.

Capitulo II
De las Funciones de los Integrantes del Comité

Articulo 13.- Corresponde al Presidente:

L

II.

I1I.

Iv.

Presidir las reuniones del Comité;

Instruir al Secretario Técnico para que elabore el Orden del Dia, incluyendo los asuntos a tratar en
el seno del Comité, asi como convocar a los integrantes del mismo;

Emitir voto de calidad en aquellos casos de empate;

Firmar los acuerdos tomados por el Comité, asi como las actas respectivas de los asuntos o eventos
programados;

Promover la integracion de comisiones, para la investigacion y resolucion de casos especiales y de
visitas de inspeccion; v,
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VL

Exhortar de forma verbal o escrita a lo integrantes del Comité, para evitar inasistencias e
impuntualidad injustificadas a las sesiones y eventos programados.

Articulo 14.- Corresponde al Secretario Técnico:

L

II.

I1I.

Iv.

VI.

VII.

VIIL

Elaborar el Orden del Dia correspondiente a las sesiones ordinarias o extraordinarias, asi como las
convocatorias respectivas, haciéndoles llegar el correspondiente Orden del Dia, incluyendo los
soportes documentales necesarios y el programa de eventos de junta de aclaracion de dudas, de
aperturas de propuestas vy fallos;

Elaborar las actas y acuerdos de los asuntos a tratar;

Comunicar por escrito a quien corresponda, de los acuerdos tomados por el Comité;

Opinar y emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse;

Firmar los acuerdos tomados por el Comité, asi como las actas respectivas de los asuntos o eventos
programados;

Cuidar que todos los acuerdos definitivos originales del Comité, se encuentren debidamente
integrados al libro de actas que sera autorizado por la Secretaria Ejecutiva;

Recibir y validar la documentacién que se solicita en el articulo 31, fraccidon XIII, de este
reglamento, emitiendo el acreditamiento que corresponda en términos del presente reglamento; vy,

Realizar las demas funciones que le encomiende el Presidente.

Articulo 15.- Corresponde a cada Vocal:

L

II.

I1I.

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

Enviar al Secretario Técnico, cuando corresponda, por lo menos con veinticuatro horas de
anticipacion a la reunion, los documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion
del Comité;

Analizar tanto el Orden del Dia como las copias de los documentos inherentes a los puntos
considerados en el Orden del Dia y proponer las mejoras correspondientes;

Previo a los eventos programados: junta de aclaracion, apertura de propuestas y fallos, conocer las
condiciones de la licitacidon que se trate;

Opinar y emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse;

Vigilar que las descalificaciones de los licitantes se encuentren fundadas y motivadas en el marco
juridico vigente;

Firmar los acuerdos tomados por el Comité, asi como las actas respectivas de los asuntos o eventos
programados, razonando el voto de ser en contra, evitando abstenerse de firmar;

Apoyar al Secretario Técnico en el desarrollo de las sesiones y eventos programados;
Evitar ausentarse sin causa justificada de las sesiones y eventos programados; v,

Realizar las demas funciones y actividades que por consenso general les encomiende el Comité.
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Articulo 16.- Corresponde al Comisario:

I. Vigilar que las actuaciones del Comité se encuentren ajustadas a lo previsto en el presente
reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

II. Actuar como conciliador en los procedimientos sefialados en el Titulo Séptimo, Capitulo II, de este
reglamento;

III. Informar al Presidente de las probables irregularidades que llegare a observar en las sesiones del
Comité;

IV. Realizar las demas funciones y actividades que por consenso general les encomiende el Comité.

Titulo Tercero
De la Planeacion, Programacion y Presupuestacion

Capitulo Unico
De los Lineamientos para su Formulacion

Articulo 17.- La Unidad de Apoyo Administrativo elaborara los planes, programas y presupuestaciones
anuales de operaciones, considerando:

I. Eficientar el cumplimiento de los objetivos y prioridades previstas en la ley;

II. Los objetivos, metas a corto, mediano y largo plazo y previsiones de recursos establecidos en Ia
presupuestacion de egresos de la Contraloria;

III. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas operaciones;
IV. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;
V. Las unidades responsables de su instrumentacion;
VI. La existencia en calidad suficiente de los bienes, los plazos estimados de suministros, los avances
tecnoldgicos incorporados en los bienes muebles o inmuebles y, en su caso, los planos, proyectos y

especificaciones;

VII. Los requerimientos de conservacion y mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes a su
cargo; y,

VIII. Las demas previsiones que deberan tomarse en cuenta segun la naturaleza y caracteristicas de las
adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios.

Articulo 18.- El programa anual a que hace referencia el articulo anterior debera ser presentado ante el
Secretario Ejecutivo, en el mes de junio de cada afio y debera contener, entre otros, los siguientes datos:

I. Denominacién de los proyectos y/o procesos, en su caso, para cuya ejecucion se requieran las
adquisiciones, arrendamientos o contrataciones de servicios;

II. Descripcidon de las partidas presupuestarias, que de acuerdo al clasificador por objeto del gasto
emitido por la Contraloria, correspondan a cada bien o servicio;
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III. Descripcion generalizada de los bienes o servicios;

IV. Importes aproximados de los bienes o servicios, mismos que deberan coincidir con la autorizacion
emitida por la Contraloria;

V. Fechas en las cuales se requieren los bienes o servicios, las cuales deberan ser congruentes con la
disponibilidad de recursos autorizados por la Contraloria. Previo a estas fechas, deberan
considerarse los tiempos necesarios que conllevan los procesos licitatorios que de acuerdo a los
montos de los mismos correspondan llevar a cabo, atendiendo para esto lo sefalado en el presente
reglamento;

VI. Forma en que se pretendan adjudicar o arrendar los bienes o contratar los servicios, ya sea por
licitacion publica, invitacion abierta, invitacion restringida o asignacion directa, de acuerdo a lo
sefialado en este reglamento;

VII. Indicar el lugar en donde se prestaran los servicios o el sitio en que se utilizaran los bienes; v,
VIII. Los demas que sefialen las normas que emita la Contraloria.

Articulo 19.- Para la elaboracién del programa anual descrito en el articulo 17, de este reglamento, la
Unidad de Apoyo Administrativo podra auxiliarse de la Secretaria Ejecutiva, quien revisara la informacion
presentada en los programas anuales, haciendo las observaciones conducentes, solicitando las
correcciones que estime pertinentes, en caso de no encontrarse en los términos marcados en el presente
reglamento.

Articulo 20.- Cuando los Odrganos requieran servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, deberan sujetarse a los procedimientos licitatorios marcados en este reglamento, salvo en
los casos excepcionales que en él se sefialen.

Articulo 21.- La Contraloria, mediante disposiciones de caracter general, determinara, en su caso, las
operaciones de uso generalizado que en forma consolidada podran adquirirse o contratarse con objeto de
obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad.

Articulo 22.- Con base en el programa anual de operaciones, asi como al nimero de requisiciones que
se requieran, el Comité podra consolidar estas requisiciones en un solo evento licitatorio, que por volumen
permitan obtener mayores ahorros presupuestarios.

Titulo Cuarto
De los Lineamientos de las Convocatorias, Licitaciones, Bases,
Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de Servicios

Capitulo I
De la Convocatoria y Bases de Licitacion

Articulo 23.- Se podra convocar, licitar, adjudicar y contratar las operaciones, solamente cuando se
cuente con saldo disponible dentro de la presupuestacion de egresos, en la partida correspondiente.

Articulo 24.- Las operaciones, por regla general, se adjudicaran a través de:

I. Adjudicacion directa: Cuando el monto sea hasta 750 veces el salario minimo diario general vigente
en el Estado de Chipas;
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II.

I1I.

Iv.

Invitaciones restringidas a cuando menos tres personas: Cuando el monto sea mayor a 750 y hasta
7,000 veces el salario minimo diario general vigente en el Estado de Chiapas;

Invitaciones abiertas: Cuando el monto sea mayor a 7,000 y hasta 80,000 veces el salario minimo
diario general vigente en el Estado de Chiapas; vy,

Licitaciones publicas, que comprenden:

a) Licitacion publica estatal: Cuando el monto sea mayor a 80,000 y hasta 150,000 veces el salario
minimo general vigente en el Estado de Chiapas; vy,

b) Licitacion publica nacional: Cuando el monto sea mayor a 150,000 veces el salario minimo diario
general vigente en el Estado de Chiapas.

Articulo 25.- Para las operaciones que se realicen, las requisiciones de compra y presupuestaciones de
servicios respectivos, se deberan formular acorde a los siguientes puntos:

L

II.

I1I.

Iv.

VL

VII.

VIIL

Definir con toda claridad las especificaciones técnicas y administrativas requeridas para un bien o
servicio, a efecto de evitar ambigliedades y errores de interpretacion;

Auxiliarse de especialistas de instituciones publicas o privadas para la definicion de especificaciones
del bien o servicio requerido, que garantice igualdad de condiciones para los participantes;

Abstenerse de manejar marcas o dirigir las adquisiciones con especificaciones que no permitan
participacion en igualdad de circunstancias de proveedores o prestadores de servicios, salvo los
casos debidamente justificados, estando sujetos a la autorizacion del Comité, seguiin corresponda;
Para evitar lo descrito en la fraccion anterior, deberan describirse rangos de especificaciones;
Presentar anexo a cada requisicion oficio de solicitud signado por el titular del drgano requirente;
Determinar el contenido de las convocatorias y bases de las licitaciones;

Entregar directamente a la Secretaria Técnica del Comité, la documentacion que integren las
requisiciones, quedando sujetas su recepcion, a la validacion y las correcciones inmediatas que en

su caso llegaran a determinarse; vy,

Apegarse a los formatos documentales y magnéticos que estipule el Comité.

Articulo 26.- La publicacion de las convocatorias de licitacion para adquisiciones y prestacion de
servicios que realice el Comité, descritas en el articulo 24, de este reglamento, seran:

L

IL

Para la descrita en la fraccion I, mediante invitacién escrita, personal o telefénica a un solo
proveedor.

Para la descrita en la fraccion II, mediante carta invitacion nominativa que contenga
informacion de la convocatoria, los anexos que deberan llevar las bases del concurso, el
formato para cotizar y los anexos que sean necesarios en las bases, tales como croquis,
planos, esquemas, dibujos, lugares, formas de entregas, y cualquier otro que sea necesario.
De dicha invitacion debera constar acuse de recibo.

I1I. Para la descrita en la fraccién III, mediante convocatoria publica en cuando menos uno de los

periddicos de mayor circulaciéon en la entidad, en la pagina web de la Contraloria y
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comunicado via correo electrénico a los proveedores que se tengan previamente registrados,
correspondiendo al giro de la adquisiciones o contratacion.

La falta de comunicacién via correo electrénico no limita la participacion de cualquier
proveedor que presente su propuesta. La publicacion de esta modalidad debera contener la
convocatoria, bases, formato para cotizar y demas anexos en su caso;

Iv. Para la descrita en la fraccion IV, inciso a), mediante publicacion en la pagina web de la
Contraloria y en un periddico de mayor circulacion en la entidad. La publicacion de esta
modalidad debera contener convocatoria, bases, formato para cotizar y demas anexos, en su
caso;

Para la descrita en la fraccion 1V, inciso b), mediante publicacion en la pagina del sistema electronico de
contrataciones gubernamentales de la Federacién y pagina web de la Contraloria. La publicacion de ésta
modalidad debera contener convocatoria: bases, formato para cotizar y demas anexos en su caso.

En las convocatorias para las modalidades de adquisiciones descritas en las fracciones II, III Y IV, inciso
a) del articulo 24, de este reglamento, podran participar Unicamente licitantes establecidos legalmente,
por lo menos, dos afios en el Estado de Chiapas y demostrarlo con el registro que al efecto emite la
autoridad federal competente, siempre y cuando por la naturaleza de los bienes y servicios que pretendan
adquirirse o contratarse existan proveedores o prestadores de servicios para realizar la licitacion
correspondiente. En caso contrario, se convocara a nivel nacional.

Articulo 27.- En cuanto a los supuestos descritos en las fracciones III y IV, del articulo 26, de este
reglamento, las proposiciones solventes seran presentadas en sobre cerrado, que sera abierto
publicamente a fin de asegurar la transparencia, legalidad y las mejores condiciones disponibles, de
acuerdo a lo que establece este reglamento.

El Comité, en el ambito de su respectiva competencia, autorizard la presentacion de propuestas a través
de los medios remotos de comunicacion electrdnica, para lo cual, en sustitucion de la firma autdgrafa, se
emplearan los medios de identificacion electrénica que al efecto se establezcan, los cuales produciran los
mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes, y en consecuencia, tendran el
mismos valor probatorio.

Los sobres seran generados mediante el uso de tecnologia que resguarde la confidencialidad de la
informacion, de tal forma que sea inviolable, conforme a las disposiciones técnicas que se establezcan.

El Comité operard y se encargara del sistema de certificacion de los medios de identificacion electrénica
que utilicen los licitantes y seran responsables de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la
confidencialidad de la informacion que se remita por esta via.

En las licitaciones publicas y en las invitaciones abiertas, sin excepcion, se deberd hacer la convocatoria
por medios remotos de comunicacion electrdnica.

Articulo 28.- Podra determinarse una invitacion restringida a cuando menos tres personas e invitacion
abierta con caracter nacional, Unicamente cuando el Comité determine que no existen suficientes
proveedores en el Estado de Chiapas, debiendo indicarse después del nimero de concurso, el alcance del
mismo, el cual sera estatal o nacional.

En los casos de las convocatorias para las modalidades de adquisiciones descritas en las fracciones II, III
Y 1V, inciso a) del articulo 24, de este reglamento, debera solicitarse a las empresas participantes, escrito
en hoja membretada de la empresa, firmado por el representante legal de la misma, que bajo protesta de
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decir verdad manifieste que se encuentra establecida legalmente, por lo menos dos afios en el Estado de
Chiapas, demostrandolo con el registro que al efecto emite la autoridad federal competente.

A efecto de calcular los dos afios senalados en el parrafo anterior, para el caso de las invitaciones
restringidas a cuando menos tres personas, los dos afios se comenzaran a contabilizar a partir de la fecha
de registro de alta ante la autoridad federal competente a la fecha de la emision de las invitaciones a las
empresas; para el caso de las invitaciones abiertas vy licitaciones publicas estatales, el plazo se tomara de
la fecha de registro a la fecha de inicio de la publicacion de la convocatoria.

Articulo 29.- Para determinar la modalidad de licitacion que corresponda, se tomara como base el costo
aproximado de lo requerido, sin incluir el impuesto al valor agregado.

Los rangos en los salarios minimos a que se refiere el articulo 24, de este reglamento, seran tomados en
cuenta sin incluir el porcentaje que corresponda al impuesto al valor agregado; no obstante ello, se
debera prever el pago de dicho impuesto.

Articulo 30.- Las convocatorias podran referirse a una o0 mas operaciones y contendran como minimo:

I. El nombre de la convocante;

II. La indicacion de los lugares, oficinas o en su caso, medios remotos de comunicacion electronica,

fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases, especificaciones de la licitacion,
el costo y forma de pago de las mismas.
Cuando el documento que contenga las bases implique un costo, éste sera fijado sélo en razon de
la recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de la reproduccion de los
documentos que se entreguen. Los interesados podran revisar tales documentos antes del pago de
dicho costo, el cual sera requisito para participar en la licitacion.

ITII. La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de representacion y apertura de proposiciones, a
excepcion de la invitacion abierta;

IV. La indicacion de si la licitacion es abierta, estatal o nacional;

V. La indicacién que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion, asi como en
las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas;

VI. La descripcién general, cantidad y unidad de medida de cada una de las operaciones que sean
objeto de la licitacion, asi como la correspondiente por lo menos a cinco de las partidas o conceptos
de mayor monto;

VII. Lugary plazo de entrega;
VIII. Condiciones de pago, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo;

IX. Los porcentajes de los anticipos que en su caso se otorgaran;

X. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del
articulo 38, de este reglamento; vy,

XI. La experiencia o capacidad técnica financiera que se requerira en la licitacién de acuerdo con sus
caracteristicas y demas requisitos generales que deberan cumplir los interesados.
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Articulo 31.- Las bases para las invitaciones abiertas y licitaciones publicas, asi como las invitaciones a
cuando menos a tres personas, previo acuerdo del Comité, se pondran a disposicion de los interesados en
cumplimiento a la fraccion II, del articulo anterior, a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria
durante cinco dias, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas oportunamente durante
este periodo.

Las bases contendran, en lo aplicable, lo siguiente:

I. Nombre de la convocante;
II. Forma en que se debera acreditar la existencia y personalidad juridica del licitante;
III. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacion, que debera

celebrarse al séptimo dia del inicio de la publicacion o al siguiente si es inhabil, siendo
optativa la asistencia de los licitantes a las reuniones que, en su caso se realicen,
considerandose aceptadas las aclaraciones para aquellos que no asistan comunicandoseles
conforme al presente reglamento;

Iv. Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen, junto con la propuesta técnica, una
carta declaratoria en el que sefialen:

a) Bajo protesta de decir verdad, tener el giro y la infraestructura comercial, administrativa o de
servicios objeto del concurso;

b) Aceptar visita de inspeccién a sus instalaciones;

c) Bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el articulo
38, de este reglamento;

d) Manifestar aceptacion de todos los puntos sefalados en las bases; vy,

e) Manifestar la aceptacion de cualquier variacion en el nimero de los bienes solicitados hasta en un 20%
a la alza o un 10% a la baja, manteniendo el precio originalmente ofertado.

V. Fecha, hora y lugar para la presentacién y apertura de las proposiciones técnicas y
econdmicas, que debera realizarse como minimo a los 15 dias naturales contados a partir del
dia de la publicacion de la convocatoria, proposiciones que deberan presentarse en idioma
espaiol;

VI. Indicaciones para la presentacion de garantias;
VII. Fecha, hora y lugar para la realizacién del fallo y condiciones para la firma del contrato;

VIII. Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases de la licitacion, asi como la comprobacion de que alguno
de los licitantes ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin, obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

IX. La indicacion de que ninguna de las condiciones obtenidas en las bases de la licitacion, asi
como en las proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas;
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X. La indicacion de manera particular de los requerimientos de caracter técnico y demas
circunstancias pertinentes que habra de considerar el Comité, utilizando los siguientes
criterios:

a) De la propuesta: la calidad (especificaciones, caracteristicas funcionales y valor técnico; el precio mas
economico; el plazo de entrega; la asistencia técnica; y la rentabilidad.

b) Del licitante: capacidad técnica; capacidad financiera; infraestructura.

XI. Descripcion completa de los bienes o servicios, informacion especifica que requieran respecto
a mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion; presentacion de constancias de
verificacion; relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del
contrato; especificaciones y normas de calidad que, en su caso, sean aplicables, dibujos,
esquemas, presentacion de muestras y pruebas de laboratorio que en su caso deban
realizarse y, de ser posible, método para ejecutarlas, periodo de garantia y demas
condiciones técnicas requeridas.

XII. Plazo, lugar y condiciones de entrega;
XIII.  Indicar que es obligacién de los proveedores presentar los siguientes requisitos:

a) Escrituras publicas debidamente inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio que
corresponda, con la que se acredite la constitucidon o conformacion y todos los cambios juridicos o
econdmicos si se trata de una persona moral. Las personas fisicas proporcionaran el acta de nacimiento;

b) Escritura publica o el documento legal con el que se acredita la personalidad del representante o
mandatario de la persona fisica o moral segln el caso;

c) Sefalar domicilio para oir y recibir notificaciones en el territorio del Estado, apercibido que de no
hacerlo, la notificacion se le hara en el lugar de recepcion de propuestas del Comité;

d) Que el giro del negocio corresponde a la actividad preponderante del objeto de la licitacion y lo pueda
comprobar a solicitud del Comité;

e) Proporcionar estados financieros dictaminados del ejercicio inmediato anterior, cuando asi se solicite en
las bases;

f) Que su infraestructura es la adecuada para atender el objeto de ola licitacion y la pueda comprobar a
solicitud del Comité;

g) Que cuenta con la experiencia y capacidad técnica y financiera para atender el objeto de la licitacion y
la pueda comprobar a solicitud del Comité;

h) Proporcionar declaracién anual del ejercicio inmediato anterior presentada ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, misma que servira, entre otros, como comprobante del capital contable
minimo requerido para participar en la licitacion; vy,

i) La obligacion de presentar una relacion de sus principales clientes.

Quedaran exentos de presentar la documentacion a que se refiere la presente fraccion, los licitantes que
se, registren voluntariamente ante la Contraloria, presentando los documentos enumerados en los incisos
a) a la i) de la presente fraccion, con lo que obtendran de la Contraloria un comprobante que los
exentara, durante un afo de calendario contado a partir de la expedicién del comprobante, de presentar
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esta documentacién en la licitacién o licitaciones en donde participe como licitante. Este registro debera
estar validado por el Comité;

XIV. Condiciones de precio y pago;

XV. La indicacion de si se otorgara anticipo, en cuyo caso deberda sefalarse el porcentaje
respectivo y el momento que se entregarg;

XVI.  La indicacion de si la totalidad de las operaciones objeto de la licitacion, o bien, de cada
partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicacion
se hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo. Se debera iniciar también,
el criterio de desempate que se empleara en caso de surgir éste;

XVII. En caso de los contratos abiertos, la informacion que corresponda del articulo 54, de este
reglamento;

XVIII. Las penas convencionales por atraso en la entrega o conclusion de las operaciones;

XIX. La indicacion de que el licitante que no firme el pedido o contrato por causas imputables al
mismo sera sancionado en los términos de este reglamento;

XX. Indicar las causas por las cuales sera descalificado un proveedor participante;
XXI.  Indicar la forma en que los proveedores ganadores realizaran la facturacion;

XXII.  Indicacion de que el proveedor ganador asumira la responsabilidad total en caso de que al
suministrar los bienes infrinja en materia de propiedad industrial y derechos de autor; e,

XXIII. Indicar que los errores u omisiones que pudieran resultar de los documentos presentados son
imputables y de responsabilidad administrativa y legal de los proveedores que correspondan.

En la adjudicacion de los contratos y en la evaluacidn de las proposiciones no podran utilizarse
mecanismos de puntos o porcentajes, salvo cuando se trate de servicios de consultaria y/o asesoria.

Para la participacion, contratacion o adjudicacion de operaciones, no se podran exigir requisitos distintos a
los sefialados por este reglamento, salvo las excepciones que el mismo sefiala o los indicados en las
bases. Sin embargo, los requisitos y condiciones que contengan las bases de la licitacién deberan ser los
mismos para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega,
forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias.

Respecto al registro voluntario de proveedores a que hace referencia el Ultimo parrafo de la fraccion XIII,
de este articulo, las empresas que asi lo estimen conveniente, podran registrar a los representantes o
mandatarios que consideren, previo acreditamiento de la personalidad mediante el instrumento legal
idéneo, emitiendo la Contraloria, credencial por cada uno de ellos; de lo contrario, podran optar por
obtener una o mas copias certificadas de la credencial emitida, para lo cual la persona que asista a
presentar la propuestas debera exhibir carta poder simple.

En las bases de las licitaciones publicas deberd sefialarse, ademas de los requisitos previstos en las
fracciones I al XXIII, de este articulo, la obligatoriedad de los proveedores de presentar en la mesa de
registro, el recibo de pago en original y copia simple que compruebe haber adquirido las bases; de no
hacerlo, serd motivo suficiente para no aperturar su propuesta, quedando asentado en el acta respectiva.
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Articulo 32.- Para los efectos de lo previsto en la fraccion III, del articulo anterior, los proveedores
deberan remitir sus preguntas de manera escrita, via fax, correo electronico o personalmente, con doce
horas habiles anteriores a la fecha programada para la junta, ya que posteriormente no se aceptara
pregunta alguna y sélo se anotaran en el acta las aclaraciones que se deriven de las preguntas enviadas
con anticipacion.

Podran formular preguntas bajo las vias descritas en el parrafo anterior y participar en la junta de
aclaracion de dudas, en su caso, los licitantes que acrediten haber adquirido las bases mediante el recibo
oficial correspondiente.

Para efectos de dias y horas habiles, se entenderan por éstos los que determine el Pleno de la Contraloria
para su horario de labores.

Articulo 33.- Las areas solicitantes o requirentes deberan enviar las respuestas a las preguntas
formuladas por los licitantes, con seis horas habiles previas a la Junta de Aclaracion de Dudas.

Las actas derivadas de las juntas de aclaracién de dudas en todas las modalidades de licitacion, deberan
publicarse a mas tardar al dia habil siguiente a su realizacion, en los medios remotos de comunicacion
electronica disefiados para tal fin y/o en los estrados de la Contraloria.

Articulo 34.- En las bases de las licitaciones bajo la modalidad de invitacion restringida a cuando menos
tres personas, se deberd asentar que los proveedores que hayan recibido invitacion a participar y no
acudan ni presenten carta de disculpa, no seran considerados para siguientes eventos de la misma
requisicion de que se trate, si éste se declara desierto.

En caso de que un proveedor invitado a diferentes procesos de invitacion restringida a cuando menos tres
personas, del que se cuente con acuse de recibo en cinco ocasiones consecutivas, no participe y no envie
carta de disculpa, se abstendra de invitarlo durante un periodo de seis meses consecutivos.

Articulo 35.- El capital contable a que hace referencia el articulo 31, fraccion XIII, inciso h) de este
reglamento, en caso de solicitarse, no debera ser superior al diez por ciento del importe total aproximado
de la requisicion. El porcentaje debera ser calculado en congruencia a las operaciones que se pretendan
adquirir o contratar.

El capital contable podra ser solicitado si el monto de la compra es superior a 30,000 veces el salario
minimo diario general vigente en el Estado de Chiapas.

Articulo 36.- Todo interesado que satisfaga los requisitos del presente reglamento, de la convocatoria y
de las bases de la licitacion, tendra derecho a presentar proposiciones.

Para tal efecto, el Comité y los drganos, en su caso, no podran exigir a los interesados mayores
requisitos, proporcionando igual acceso a la informacion relacionada con la licitacion, a fin de evitar
favorecer a algun participante.

El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones no podra ser inferior a quince dias naturales
contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria, salvo por razones de urgencia justificada y
siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participaciones, no pueda observarse dicho
plazo, en cuyo caso, éste no podra ser menor a siete dias naturales contados a partir de la fecha de
publicacion de la convocatoria. La reduccion del plazo sera autorizado por el Comité.

Para que el Comité autorice la reduccion de plazos en determinado proceso licitatorio, los 6rganos
solicitantes deberan justificar técnica y legalmente que es de notoria urgencia la reduccién de éstos.
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En el caso especifico de una segunda licitacion por invitacion restringida a cuando menos tres personas,
por haberse declarado desierta la primera, el Comité podra autorizar la reduccion de plazo del proceso
hasta cuatro dias habiles que considerara desde la invitacion hasta el fallo; siempre y cuando el propio
Comité garantice que por la naturaleza de los bienes o servicios es factible la presentacion de propuestas
en igualdad de circunstancias, debiendo quedar asentado en el acta de autorizacion.

El Comité podra diferir el evento de fallo de los procesos licitatorios hasta veinte dias habiles después de
la fecha inicialmente programada, debiéndose levantar acta circunstanciada que indique los motivos por
los cuales se realiza.

Articulo 37.- Para garantizar la calidad de las operaciones licitadas, considerando las caracteristicas de
las mismas, se podra exigir, en las bases que sean expedidas, el cumplimiento de las normas oficiales
mexicanas, las normas mexicanas y a falta de éstas, las normas internacionales o en su caso, las normas
de referencia, de conformidad con lo dispuesto en la ley de la materia.

Sdlo podra solicitarse que los licitantes cuenten con procedimientos de aseguramiento de calidad en la
produccion de bienes o servicios, sujetandose a lo siguiente:

L. Previo. a la iniciacion de un procedimiento de licitacion, el titular del area solicitante debera
verificar la existencia de al menos tres personas que cuenten con el citado requisito, de lo
cual se dejara constancia en el expediente respectivo; y,

1L En las bases de licitacion deberan indicarse las normas de aseguramiento de calidad
aplicables, conforme ala Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

En estos casos, el licitante deberd entregar junto con la propuesta técnica, copia del certificado expedido
por el organismo acreditado conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, en el que se
establezca que cuenta con los procedimientos de aseguramiento de calidad, los cuales deberan amparar
la totalidad del proceso productivo del bien o servicio requerido.

Tratandose de distribuidores, debera presentarse copia del certificado correspondiente. De resultar
ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo.

Articulo 38.- El Comité se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en las materias a
que se refiere el reglamento, con los licitantes siguientes:

I. Aquellos con los que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del procedimiento
de contratacién, tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las
que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta
el cuarto grado por afinidad o civiles, o terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte;

II. Los que desempefien un empleo; cargo o comision en el servicio publico, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas, asi como los
inhabilitados para desempefiar algiin empleo, cargo o comision en el servicio publico;

III. Aquellos proveedores o prestado res de servicios, que por causas imputables a ellos mismos
se les haya rescindido administrativamente mas de algln contrato, dentro de un lapso de un
afo calendario, contado a partir de la primera rescision;
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Iv.

VL

VIL

VIIIL.

IX.

XL

XIL

XIII.

XIV.

XV.

XVL

Los que se encuentren suspendidos por determinacion del Comité en términos del Titulo
Séptimo, Capitulo I, de este reglamento;

Los que no hubieren cumplido con sus obligaciones contractuales respecto de las materias de
este reglamento, por causas imputables a estos y que como consecuencia de ello, haya sido
perjudicado el érgano respectivo;

Aquellos que hubieran proporcionado informacion que resulte falsa, o que hayan actuado con
dolo o mala fe en algln proceso para la adjudicacion de algun contrato, en su celebracion o
durante su vigencia;

Los que en virtud de la informacidn con que cuente la Contraloria, hayan celebrado contratos
en contravencion a lo dispuesto por este reglamento;

Los proveedores o prestadores de servicios que se encuentren en situacion de atraso en las
entregas de los bienes o prestacion de servicios por causas imputables a ellos mismos,
respecto al cumplimiento de otro u otros contratos y hayan afectado con ello al convocante;

A aquellos que hayan sido declarados en suspension de pago, en estado de quiebra o, en su
caso, sujetos a concurso de acreedores;

Aquellos que presentando propuesta en un mismo lote o partido de una licitacidon, se
encuentren vinculados entre si o por algin socio o asociado en comun respecto de las
adquisiciones y contratacion de servicios que realicen o vayan a realizar por si o a través de
empresas que formen parte del mismo grupo empresarial;

Los que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
elaboren dictamenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir controversias entre tales
personas y el convocante;

Las empresas que no puedan comprobar el giro respecto de la licitacion;

Cuando se compruebe que el proveedor de bienes o el prestador de servicios recurrieron a
cualquier practica ilicita para obtener la adjudicacion de un contrato;

Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el
pedido o contrato adjudicado por el convocante;

Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar
notoriamente improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar y
entorpecer la continuacién del procedimiento de contratacion; vy,

Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposiciones
legales aplicables.

Articulo 39.- El Comité, siempre que ello no tenga por objeto limitar el niUmero de participantes, podra
modificar los plazos y otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacion cuando
menos con siete dias naturales de anticipacion a la fecha sefialada para la presentacion y apertura de
proposiciones, siempre que:

L

Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los

interesados a través de los medios utilizados para su publicacion; vy,
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II. En el caso de las bases de la licitacion, se publique un aviso en forma similar a los estipulados
en el articulo 26, de este reglamento, a fin de que los interesados concurran, en su caso, ante
la propia Contraloria, para conocer de manera especifica las modificaciones.

No sera necesario hacer la publicacion del aviso a que se refiere la fraccion II, de este articulo, cuando las
modificaciones deriven de las juntas de aclaracion de dudas, siempre que a mas tardar, dentro del plazo
sefialado en este articulo, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los licitantes que hayan
adquirido las bases de la licitacion correspondiente.

Las modificaciones que trata este articulo, en ningln caso podran consistir en la sustitucion o variacion
sustancial de los bienes o prestacion de servicios convocados originalmente, o bien, en la adquisiciones de
otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a las bases de la licitacion, derivada del resultado de la o las juntas de
aclaraciones, sera considerada como parte integrante de las propias bases de licitacion.

Articulo 40.- El fallo que emita el Comité, se dara a conocer a cada uno de los participantes al concluir el
procedimiento correspondiente.

Salvo que esto no fuere factible, debera hacerlo dentro de un término que no podra exceder de veinte
dias habiles.

Capitulo II
De las Garantias de los Contratos y de los Pedidos

Articulo 41.- Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos a que se refiere este
reglamento, deberan garantizar en favor de la Contraloria:

L. Los anticipos que en su caso reciban, en cuyo caso, esta garantia debera constituirse por la
totalidad del monto del anticipo mas el impuesto al valor agregado, y que en ningln caso
excedera del 50%, la cual siempre se asegurara con pdliza de fianza otorgada por institucion
autorizada, que permanecera vigente hasta la amortizacion total del-anticipo, y debera
contener la indicacion expresa de que la afianzadora acepta continuar garantizando el monto
cubierto para el caso de que se otorgue prorroga o espera al proveedor; y,

1L El cumplimiento de los pedidos, o contratos mediante cheque certificado con cargo a
institucion bancaria legalmente constituida conforme a la legislacion mexicana, o bien,
mediante pdliza de fianza otorgada por institucion afianzadora debidamente autorizada, con
un importe minimo del 10% sobre el total de ellos sin considerar el impuesto al valor
agregado.

Esta garantia no podra ser menor al diez por ciento ni mayor al veinte por ciento del monto total
adjudicado, sin incluir el impuesto al valor agregado y no se hara exigible cuando el proveedor adjudicado
entregue los bienes de manera total e inmediata con la factura correspondiente, contra entrega del
pedido y contrato en su caso. La aplicacion de esta garantia sera sobre el costo del o los lotes
incumplidos.

En adquisiciones de bienes que asi lo ameriten y se especifique en las bases, el proveedor debera
garantizar los bienes contra defectos o viciOs ocultos mediante la presentacion de una pdliza de fianza,
cheque de caja o cheque certificado. En todos los casos deberan garantizar el 10% del monto total
pagado sobre los bienes de que se trate, debiendo hacer validas tales garantias por un lapso que no
podra ser menor al ofertado. El plazo de dicha garantia se contara a partir de la fecha de recepcion de los
bienes antes referidos.

Auditoria Superior del Estado de Chiapas
Unidad de Asuntos Juridicos

Subdireccién de Legislacion y Asistencia Técnica



Esta garantia deberd presentarse en la recepcion formal de los bienes, sustituyendo la presentada para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el pedido o contrato.

En caso de presentarse vicios ocultos o responsabilidades a cargo del proveedor, se le comunicara por
escrito, y si no resuelve dentro de un plazo menor de dieciséis dias habiles contados a partir de la
recepcion del mismo, se hara efectiva la garantia sin perjuicio de las acciones que pudieran emprenderse
en su contra.

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectle la totalidad del pago
en forma incondicional y voluntaria a favor de la Contraloria, previa notificacion de ello, se liberara la
fianza respectiva.

De no haber surgido responsabilidad a cargo del proveedor al término del afio, se ordenara la cancelacion
de la fianza en un plazo no mayor a cinco dias habiles.

Articulo 42.- Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, ésta debera prever como minimo, las
siguientes caracteristicas:

L. Numero y folio de la pdliza;

IL. Denominacion, domicilio legal y capital social de la institucion que la expide;
III. Fecha de expedicion;

Iv. Monto de la pdliza, de la prima y de los derechos pagados;

V. Que se suscribe en favor de la Contraloria;

VI. Nombre y domicilio del fiado;

VII. Especificacion del concepto de la garantia;

VIII.  Firmas que autorizan la expedicion:

IX. Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el pedido o
contrato;
X. Que en caso de que se prorrogue el plazo establecido para la entrega de los bienes y/o la

prestacion de los servicios que se garantizan con la fianza, su vigencia para el cumplimiento
del pedido o contrato quedara automaticamente prorrogada en concordancia con dicha
prérroga, hasta que los bienes o servicios sean recibidos en su totalidad;

XI. Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable la solicitud expresa y por escrito de la
Contraloria;

XII. Que la afianzadora se somete a la jurisdiccion y competencia de los tribunales del Estado de
Chiapas, renunciando a cualquier otra por razon de domicilio presente o futuro pudiera
corresponderle; vy,

XIII.  Que la fianza permanecera vigente hasta la substanciacién de todos los recursos y medios de
defensa que interponga el fiado y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad
competente.
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Articulo 43.- La Contraloria sera la Unica instancia facultada para hacer efectivas las garantias otorgadas
en su favor, a través de los medios y mecanismos que estime conducentes.

Articulo 44.- La Contraloria, a través del Comité, rescindira administrativamente los contratos y pedidos
cuando se incumplan las obligaciones derivadas de las estipulaciones de los mismos o de las disposiciones
de este reglamento y de las demas que sean aplicables, o bien, cuando se deriven de la negligencia en su
ejecucion o inejecucion parcial o total por causa imputable a cargo del proveedor.

Asimismo, podra suspender temporalmente o dar por terminados anticipadamente los pedidos o contratos
cuando ocurran casos fortuitos o de fuerza mayor.

A solicitud debidamente fundada y por escrito que formule el proveedor o prestador de servicios, podra
autorizar por una sola ocasién, prérroga o espera a fin de que subsane el incumplimiento en que haya
incurrido.

En caso de ser autorizada la prdrroga o espera al proveedor, se elaborara un convenio modificatorio, en el
que debera justificarse documentalmente la causa del mismo, exentandose la aplicacion de la garantia de
cumplimiento y de las penas convencionales. No obstante, debera verificarse que la fianza otorgada por
institucion autorizada que haya presentado el proveedor para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones continte vigente.

Cuando no se autorice la prorroga o espera o una vez concluida la misma persista el incumplimiento, se
procedera a la rescision y aplicacion de las penas establecidas en los contratos.

Capitulo III
De los Procedimientos de Adquisiciones y Contratacion de Servicios

Articulo 45.- Las licitaciones publicas y las invitaciones abiertas inician con la publicacion de la
convocatoria, y en el caso de las invitaciones restringidas a cuando menos tres personas, con la entrega
de las invitaciones a los licitantes. Todas concluyen con el fallo correspondiente.

Articulo 46.- El procedimiento para la modalidad de invitacion restringida a cuando menos tres personas
a que se refiere el articulo 24, fraccion II, de este reglamento, sera realizado de manera restringida en el
seno del Comité, en el lugar, fecha y hora que se estipulen en las bases de la licitacion.

Podran participar Unicamente los licitantes que hayan sido invitados y se llevara a cabo en una etapa
conforme a lo siguiente:

L. El Comité debera verificar que para llevar a cabo la apertura de sobres, inicialmente se cuente
con por lo menos tres proposiciones susceptibles de ser analizadas, de no ser asi, la licitacion
se declarara desierta dejando constancia en el acta de apertura técnica y econdmica;

1L En la fecha sefalada, los licitantes presentaran sus proposiciones técnicas y econdmicas en
sobres independientes y cerrados en forma inviolable; el Comité y los licitantes que hubieran
asistido, rubricaran todos los sobres presentados y se procedera a la apertura de las
propuestas técnicas con la obligada de los licitantes.

Durante la apertura de las proposiciones técnicas, el Comité y el 6rgano o area solicitante
deberan verificar que éstas contengan o hayan observado las formalidades y requisitos
solicitados en las bases; dicha documentacion debera ser rubricada en su totalidad por al
menos dos integrantes del Comité, en cuyo caso uno de ellos invariablemente sera el
Comisario, y por lo menos uno de los licitantes presentes, previo consentimiento de los
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I1I.

Iv.

VI

VIL

VIII.

IX.

demas que hubieran asistido; quedando toda la documentacién en custodia de la Contraloria
para la continuacion del proceso.

En ausencia del Comisario, la documentacién deberd ser rubricada por los miembros del
Comité que hayan asistido.

El Comité podra autorizar en presencia de los licitantes participantes y dejando constancia en
el acta respectiva, la solventacion en el mismo acto de la correccion en la rotulacion de los
sobres, cuando se encuentre invertido el contenido total de las propuestas;

El plazo para la presentacion de las proposiciones se fijara para cada licitacion atendiendo al
tipo de bien o servicio requerido, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta y
llevar a cabo su evaluacion; sin embargo, con el objeto de no limitar la participacion, dicho
plazo no podra ser inferior a 5 dias naturales ni mayor a 10, contados a partir del dia de la
celebracion de la junta de aclaraciones;

Las propuestas técnicas que no contengan o no hayan observado alguna de las formalidades
y requisitos solicitados en las bases se declararan descalificadas en este acto.

El sobre de la propuesta econdémica de los licitantes descalificados en la apertura técnica
estara a disposicion de los mismos a los cinco dias habiles posteriores al fallo;

Inmediatamente a la apertura técnica y contando con por lo menos tres propuestas técnicas
solventes no descalificadas, se procederd a la apertura de las propuestas econémicas, caso
contrario se declarara desierta la licitacion en la apertura econdmica y se dara lectura en voz
alta al importe total de la propuesta de cada licitante. Dicha documentacion deberd ser
rubricada en su totalidad por los miembros del Comité y los licitantes, quedando toda la
documentacion en custodia de la convocante para la continuacion del proceso;

Si como resultado de la apertura econdmica, permanece una propuesta solvente, se debera
continuar con el proceso, caso contrario se declarara desierto;

En caso de haberse declarado desierto el primer proceso licitatorio debido a lo sefalado en
cualquiera de las fracciones I, VI, Y VII, de este articulo, se programara un segundo proceso
licitatorio, que podra llevarse a cabo con la participacién de un solo licitante invitado que
hubiere asistido;

Se elaborara acta de la apertura técnica y econdmica en la que se hara constar:

a) El resultado de las propuestas aceptadas para su analisis, dictamen y los importes respectivos; y,

b) Las propuestas que hubieren sido descalificadas, las causas que lo motivaron y los importes

respectivos.

Dicha acta debera darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil siguiente a la realizacion del
evento de apertura de proposiciones;

X. Las propuestas técnicas que si hubieran cumplido los requisitos que marca este reglamento, seran
remitidas por el Comité al drgano solicitante, para que éste realice evaluacion técnica a dichas
propuestas y emita el dictamen correspondiente que entregara al Comité, en el que hara constar el
resultado detallado de todas las proposiciones, sefialando en cada uno de los lotes que se hubieran
ofertado, los que cumplen con lo requerido y los que incumplen con ello, detallando en éstos
ultimos, las razones de incumplimiento;
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XL

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Una vez recibido el dictamen técnico a que hace referencia la fraccion X, de este articulo, el Comité
deberd hacer del conocimiento a los licitantes el resultado del mismo a mas tardar al dia habil
siguiente al de su recepcion;

El Comité en sesion, dara a conocer el acta de fallo de la licitacion a mas tardar al quinto dia natural
o siguiente dia habil si este fuese inhabil, posterior al dia en que se realizd la apertura de
propuestas, dejando constancia en dicha acta, del nombre de los licitantes ganadores y las causas
de descalificacion del resto de participantes;

El acta consignara el resumen cronolégico del proceso y que estara basado en el resultado del
dictamen técnico realizado por el 6rgano solicitante y las propuestas econdémicas de los licitantes, la
cual debera darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil siguiente al de la realizacion de
la sesion;

En caso de que la apertura de las proposiciones o el fallo de la licitacion no se realicen en la fecha
programada, se elaborara acta circunstanciada en la que se haran constar los motivos por los
cuales no se realiza la apertura de las propuestas o el fallo, asi como la hora y fecha en la que
posteriormente se llevaran a cabo dichos eventos. Esta acta circunstanciada debera darse a conocer
a los licitantes a mas tardar al dia habil siguiente al de su realizacion;

Las actas relativas a la apertura técnica y econdmica o al fallo de la licitacion, asi como las
circunstanciadas, si las hubiera, seran firmadas por los miembros del Comité v licitantes asistentes,
la falta de firma de algln licitante no invalidara su contenido y efectos, dichas actas seran
entregadas a los mismos en el evento, dandose por enterados; v,

El acta de apertura técnica y econdmica, el dictamen técnico y el acta de fallo, asi como las actas
circunstanciadas, en su caso, se daran a conocer a través de los medios electrénicos de la
Contraloria, si los hubiere, asi como en la sede del Comité, permaneciendo publicadas en estos
medios durante 5 dias naturales posteriores al fallo.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del articulo 91, de este
reglamento. .

Articulo 47.- En el supuesto de que dos procedimientos en la modalidad de invitacion restringida a
cuando menos tres personas hayan sido declarados desiertos, el Comité podra adjudicar directamente el
pedido o contrato, dandole preferencia a las personas que en su caso, hayan asistido a los procedimientos
declarados desiertos, siempre que satisfagan los requisitos de ley, en cuanto a su solvencia y liquidez
economica.

Articulo 48. El procedimiento para la modalidad de invitacion abierta a que se refiere el articulo 24,
fraccion III, de este reglamento, sera realizado de manera publica en el seno del Comité, en el lugar,
fecha y hora que se estipulen en las bases de la licitacion.

En esta modalidad podran participar libremente los licitantes que se enteren a través de medios remotos
de comunicacion electronica y se llevara a cabo en una etapa conforme a lo siguiente:

L

II.

Para llevar a cabo la apertura de sobres, bastara con la recepcion de una sola propuesta
susceptible de ser analizada, de no ser asi, la licitacion se declarara desierta dejando
constancia en el acta de apertura técnica y econémica;

Las bases correspondientes no tendran costo alguno para los licitantes;
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III.

Iv.

VI

VIL

VIII.

IX.

a)
b)

En la fecha sefialada, los licitantes presentaran sus proposiciones técnicas y economicas en
sobres independientes y cerrados en forma inviolable; el Comité, los licitantes que estuviesen
presentes y los representantes del 6rgano solicitante que hayan asistido, rubricaran todos los
sobres presentados y se procedera primeramente a la apertura de las propuestas técnicas sin
que sea obligatoria la presencia de los licitantes;

Durante la apertura de las proposiciones técnicas, el Comité y el drgano o area solicitante
deberan verificar que éstas contengan o hayan observado las formalidades y requisitos
solicitados en las bases; dicha documentacion debera ser rubricada en su totalidad por al
menos dos integrantes del Comité, en cuyo caso uno de ellos invariablemente sera el
Comisario, y por lo menos uno de los licitantes presentes si estuvieren, previo consentimiento
de los demas que hubieran asistido; quedando toda la documentacion en custodia de la
propia convocante para la continuacion del proceso;

En ausencia del Comisario, la documentacion debera ser rubricada por los miembros del
Comité que hayan asistido;

El Comité podra autorizar en presencia de los licitantes participantes y dejando constancia en
el acta respectiva, la solventacion en el mismo acto de la correccién en la rotulacion de los
sobres, cuando se encuentre invertido el contenido total de las propuestas;

Las propuestas técnicas que no contengan o no hayan observado alguna de las formalidades
y requisitos solicitados en las bases, se declararan descalificadas en ese acto.

El sobre de la propuesta econdmica de los licitantes descalificados en la apertura técnica
estara a disposicion de los mismos a los cinco dias habiles posteriores al fallo;

Inmediatamente a la apertura técnica y contando con por lo menos una propuesta técnica no
descalificada, se procedera a la apertura de las propuestas econdmicas, caso contrario la
licitacion se declarara desierta;

En la apertura econodmica se dara lectura en voz alta al importe total de la propuesta de cada
licitante;

Si como resultado de la apertura econémica permanece una propuesta solvente, se debera
continuar con el proceso, caso contrario se declarara desierto;

En caso de haberse declarado desierto el primer proceso licitatorio debido a lo sefialado en
cualquiera de las fracciones I, VI Y VII, de este articulo, se programara una segunda
licitacion;

Se elaborara acta de la apertura técnica y econémica en la que se hara constar:
El resultado de las propuestas aceptadas para su analisis y dictamen y sus importes; vy,
Las propuestas que hubieren sido descalificadas y las causas que lo motivaron;

Dicha acta debera darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil siguiente a la
realizacion del evento de apertura de proposiciones;

Las propuestas técnicas no descalificadas seran remitidas al organo solicitante, para que
éstos realicen la evaluacion técnica a dichas propuestas y emitan el dictamen correspondiente
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que entregaran al Comité, en el que se haran constar el resultado detallado de todas las
proposiciones, sefialando cada uno de los lotes que se hubieran ofertado, los que cumplen
con lo requerido y los que incumplen con ello, detallando en éstos Ultimos, las razones del
incumplimiento;

XI. En junta publica, el Comité dard a conocer el acta de fallo de la licitacion a mas tardar al
octavo dia natural o siguiente dia habil si aquel fuese inhabil, posterior al dia en que se
realizd la apertura de propuestas, dejando constancia en dicha acta, del nombre de los
licitantes ganadores y las causas de descalificacion del resto de participantes;

El acta consignara el resumen cronoldgico del proceso y estara basada en el resultado del
dictamen técnico realizado por el 6rgano solicitante y las propuestas econdmicas de los
licitantes, la cual debera darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil siguiente al
de la realizacion de la junta publica;

XIL. En caso de que la apertura de las proposiciones o el fallo de la licitacion no se realicen en la
fecha programada, se elaborara acta circunstanciada en la que se haran constar los motivos
por los cuales no se realiza la apertura de las propuestas o el fallo, asi como la hora y fecha
en la que posteriormente se llevaran a cabo dichos eventos;

El acta circunstanciada debera darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil
siguiente al de su realizacion;

XIII.  Las actas relativas a la apertura técnica y econémica o al fallo de la licitacion, asi como las
circunstanciadas, si las hubiera, seran firmadas por los miembros del Comité y licitantes
asistentes, la falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos. Dichas
actas seran entregadas en el acto a los mismos, dandose por enterados; vy,

XIV.  El acta de apertura técnica y econdmica, el dictamen técnico y el acta de fallo, asi como las
actas circunstanciadas, en su caso, se daran a conocer a través de los medios electronicos de
la Contraloria, si los hubiere, en el Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, asi
como en la sede del Comité, permaneciendo publicadas en estos medios durante 5 dias
naturales posteriores al fallo.

Contra la resolucidon que-contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo,
procedera la inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del articulo 91
de este reglamento.

Articulo 49.- En las licitaciones publicas descritas en el articulo 24, fraccion 1V, del reglamento, el acto
de presentacion y apertura de proposiciones sera publico y realizado en el seno del Comité, en el lugar,
fecha y hora que se haya estipulado en las bases, pudiendo participar solo quienes hayan cubierto el
costo de las mismas; y se llevara a cabo en una etapa, conforme a lo siguiente:

I. Para llevar a cabo la apertura de sobres, bastara con la recepcion de una sola propuesta susceptible de
ser analizada, de no ser asi, la licitacion se declarara desierta dejando constancia en el acta de apertura
técnica y economica;

II. En la fecha sefialada, los licitantes presentaran sus proposiciones técnicas y econdmicas en sobres
independientes y cerrados en forma inviolable; el Comité, los licitantes que estuviesen presentes y los
representantes del drgano requirente que hayan asistido, rubricaran todos los sobres presentados y se
procedera primeramente a la apertura de las propuestas técnicas sin que sea obligatoria la presencia de
los licitantes;
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III. Durante la apertura de las proposiciones técnicas, el Comité y el érgano solicitante deberan verificar
que éstas contengan o hayan observado las formalidades o requisitos solicitados en las bases; dicha
documentacién debera ser rubricada en su totalidad por al menos dos miembros del Comité, en donde
uno de ellos invariablemente sera el Comisario y por lo menos uno de los licitantes presentes, si llegasen,
previo consentimiento de los demas que hubieran asistido; quedando toda la documentacion en custodia
de la propia convocante para la: continuacion del proceso;

En ausencia del comisario, la documentacion debera ser rubricada por los miembros del Comité: que
hayan asistido;

El Comité podra autorizar, en presencia de los licitantes participantes y dejando constancia en el acta
respectiva, la solventacion en el mismo acto de la correccion en la rotulacion de los sobres, cuando se
encuentre invertido el contenido total de las propuestas;

Iv. Las propuestas técnicas que no contengan o no hayan observado alguna de las formalidades y
requisitos solicitados en las bases se declararan descalificadas en ese acto;

El sobre de la propuesta econémica de los licitantes descalificados en la apertura técnica estara a
disposicion de los mismos a los cinco dias habiles posteriores al fallo;

V. Inmediatamente a la apertura técnica y contando con por lo menos una propuesta técnica no
descalificada, se procedera a la apertura de las propuestas econdmicas, caso contrario la licitacion se
declarara desierta;

En la apertura econ9mica se dara lectura en voz alta al importe total de la propuesta de cada licitante;

VI. Si como resultado de la apertura econdmica, permanece una propuesta solvente, se debera continuar
con el proceso, caso contrario se declarara desierto;

VII. En el caso de haberse declarado desierto el primer proceso licitatorio debido a lo sefalado en
cualquiera de las fracciones I, V Y VI, de este articulo, se programara una segunda licitacion;

VIII. Se elaborara acta de la apertura técnica y econémica en la que se hara constar:
a) El resultado de las propuestas aceptadas para su analisis y dictamen y sus importes; vy,
b) Las propuestas que hubieren sido descalificadas y las causas que lo motivaron;

Dicha acta debera darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil siguiente a la realizacion del
evento de apertura de proposiciones;

IX. Las propuestas técnicas no descalificadas seran remitidas al érgano o area solicitante, para que éstas
realicen la evaluacion técnica a dichas propuestas y emitan el dictamen correspondiente que entregaran al
Comité en el que haran constar el resultado detallado de todas las proposiciones, sefalando cada uno de
los lotes que se hubieran ofertado, los que cumplen con lo requerido y los que incumplen con ello,
detallando en éstos Ultimos, las razones de incumplimiento;

X. Una vez recibido el dictamen técnico a que hace referencia la fraccion IX, de este articulo, el Comité
debera hacer del conocimiento de los licitantes el resultado del mismo a mas tardar al dia habil siguiente
al de su recepcion;

XI. En la junta publica, el Comité dara a conocer el acta de fallo de la licitacién a 'mas tardar al octavo dia
natural o siguiente dia habil si aquel fuese inhabil, posterior al dia en que se realizd la apertura de
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propuestas, dejando constancia en dicha acta, del nombre de los licitantes ganadores y las causas de
descalificacion del resto de participantes;

El acta consignara el resumen cronoldgico del proceso y estara basada en el resultado del dictamen
técnico realizado por el 6rgano solicitante y las propuestas econdmicas de los licitantes, la cual debera
darse a conocer a los licitantes a mas tardar al dia habil siguiente al de la realizacion de la junta publica;

XII. En caso de que la apertura de las proposiciones o el fallo de la licitacion no se realicen en la fecha
programada, se elaborara acta circunstanciada en la que se haran constar los motivos por los cuales no
se realiza la apertura de las propuestas o el fallo, asi como la hora y fecha en la que posteriormente, se
llevaran a cabo dichos eventos, El acta circunstanciada debera darse a conocer a los licitantes a mas
tardar al dia habil siguiente al de su realizacion;

XIII. Las actas relativas a la apertura técnica y econdmica o al fallo de la licitacion, asi como las
circunstanciadas, si las hubiera, seran firmadas por los miembros del Comité vy licitantes asistentes, la
falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos. Dichas actas seran entregadas en el
acto a los mismos, dandose por enterados; v,

XIV. El acta de apertura técnica y econdmica, el dictamen técnico y el acta de fallo, asi como las actas
circunstanciadas, si las hubiera, se daran a conocer a través de los medios electrénicos de la Contraloria,
si los hubiere, en el Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, asi como en la sede del Comité,
permaneciendo publicadas en estos medios durante cinco dias naturales posteriores al fallo.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procederd recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del articulo 91, de este reglamento.

Articulo 50.- Para emitir el fallo, se adjudicara de entre los licitantes, a aquel o aquellos cuya propuesta
resulte solvente por que relne, conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en las bases de
licitacion, las condiciones legales, contables, técnicas y econdmicas requeridas por la convocante y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el pedido o contrato se adjudicara a quien ofrezca las
mejores condiciones para la Contraloria, las cuales seran, sin excepcion alguna, las siguientes:

I. La calidad (especificaciones, caracteristicas funcionales y valor técnico);
I1. El precio mas econémico;

III. El plazo de entrega;

IV. La asistencia técnica; vy,

V. La rentabilidad.

Articulo 51.- Cuando derivado del analisis de las propuestas técnicas y econdmicas se determine que
dos 0 mas propuestas satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados en las bases de la licitacion,
en cuanto calidad, precio, plazo de entrega, asistencia técnica y rentabilidad, en apego a lo sefialado en el
articulo anterior, el Comité llevara a cabo la asignacion en partes iguales, siempre y cuando por la
cantidad solicitada sea factible dividir la asignacion al nimero de propuestas empatadas.

En caso de no poderse llevar a cabo el fallo de la licitacion de acuerdo a lo sefalado en el parrafo
anterior, la adjudicacion se efectuara en favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
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insaculacion que celebre la Contraloria en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacion de
un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el
boleto del licitante ganador, debiendo quedar debidamente asentado en el acta que se elabore en el
evento, misma que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia o la falta de firma de los licitantes
invalide el acto.

Para realizar el sorteo a que se refiere el parrafo que antecede, se requerird invariablemente de la
presencia del Comisario. De no cumplirse las formalidades sefialadas en este parrafo, el Comité debera
declarar desierto el o los lotes de que se trate.

Articulo 52.- Al emitir la asignacién o el fallo, el Comité deberd emitir un dictamen en el que se hagan
constar los aspectos siguientes:

I. Los criterios utilizados para la evaluacion de las propuestas;
II. La resefia cronoldgica de los actos del procedimiento;

III. Las razones técnicas o econdmicas por las cuales se aceptan o desechan las propuestas presentadas
por los licitantes;

IV. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas por haber cumplido con los
requerimientos exigidos;

V. Nombre de los licitantes cuyas propuestas econdmicas hayan sido desechadas como resultado del
analisis cualitativo de las mismas;

VI. La relacion de los licitantes cuyas propuestas se calificaron como solventes, ubicandolas de menor a
mayor, de acuerdo con sus montos;

VII. La fecha y lugar de elaboracion; vy,
VIII. Nombre, firma y cargo de los servidores pUblicos encargados de su elaboracion y aprobacion.

Articulo 53.- El Comité, previo analisis de las proposiciones, procedera a declarar desierta una licitacion
cuando las propuestas presentadas no retnan los requisitos de las bases de la licitacion o pruebe que sus
precios no fueron aceptables y expediran una segunda convocatoria.

Realizada aquella y en caso de que uno o varios lotes se declaren desiertos, sélo por esos lotes, la
convocante podra llevar a cabo el procedimiento establecido en los articulos 69 y 70, fraccion VI, de este
reglamento.

El Comité podra cancelar una licitacion por casos fortuitos o de fuerza mayor. De igual manera, podran
cancelar cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de la
necesidad para adquirir o contratar la prestacion de servicios, y que de continuarse con el procedimiento
de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Contraloria.

Cuando se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, solo habra lugar a su rectificacion,
cuando la correccion no implique la modificacion de cantidades o precios unitarios, lo que se hara constar
en el acuerdo de asignacion y acta de fallo a que se refiere el articulo 50, del reglamento. Si el licitante no
acepta la correccion de la propuesta, se desechara la misma.

Articulo 54.- De conformidad con los rangos de gasto que tenga la Contraloria, cuando requiera de un
mismo bien o servicio de manera reiterada, podra celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:
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1. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir, o bien, la presupuestacion minimo
y maximo que podra ejercerse en las adquisiciones o la contratacion del servicio.

La cantidad o presupuestacion minimo requerido no podra ser inferior al 40% de la cantidad o
presupuestacion maximo que se establezca. No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no
sea factible producir los bienes;

II. Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios con sus correspondientes precios unitarios;
II1. En la solicitud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia al contrato celebrado;

IV. Como maximo, cada treinta dias naturales se hara el pago de los bienes entregados o de los servicios
prestados en tal periodo, previa presentacion de la factura; vy,

V. En ningln caso, su vigencia excedera de un ejercicio presupuesta!.

Articulo 55.- En los contratos cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal, la Contraloria debera
determinar tanto la presupuestacion total como el relativo a los ejercicios de que se trate.

En la formulacién de las presupuestaciones de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que
en su momento se encuentren vigentes y se dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Para los efectos de este articulo, se requerira la autorizacion expresa de la Secretaria de Planeacion y
Finanzas para afectar los recursos presupuestales de anos posteriores.

Articulo 56.- El Comité, previa justificacion de la conveniencia de distribuir la adjudicacién de los
requerimientos de un mismo bien a dos o mas proveedores, podran hacerlo siempre que asi se haya
establecido en las bases de la licitacion, en este caso, el porcentaje diferencial en precio que se considera
para determinar los proveedores susceptibles de adjudicacion, no podra ser superior al cinco por ciento
respecto de la proposicion solvente mas baja que cumpla con todos los requisitos solicitados en las bases.

Articulo 57.- Es responsabilidad del Comité vigilar la redaccion de las actas y acuerdos, asi como la
aplicacion de este reglamento y demas normatividad aplicable, evitando ambigtiedades y descalificaciones
sin el debido soporte legal que pueda generar inconformidades.

Capitulo IV
De los Pedidos y Contratos

Articulo 58.- Se entendera por pedido al documento que genera la Contraloria, en el que se describen
las caracteristicas y especificaciones de los bienes o servicios asignados a las empresas ganadoras, y que
detalla las condiciones establecidas en las bases de licitacion.

Los pedidos y contratos de adquisiciones y prestacion de servicios contendran como minimo:

I. Nombre del proveedor o prestador de servicio;

II. Nimero de requisicion o presupuestacion de servicio;

III. Nombre de la requirente;

1V. Fecha de elaboracion de pedido u orden de trabajo;
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V. Clave presupuestaria;

VI. Lugar de entrega de los bienes o el lugar en donde se prestaran los servicios;

VII. Cantidad de los bienes o servicios;

VIII. Garantia de los bienes;

IX. Clausulado a que se sujetaran los proveedores o prestadores de servicios;

X. Fecha y nimero de acuerdo y la sesion que corresponda del Comité;

XI. La autorizacion de la presupuestacion para cubrir el compromiso derivado del contrato;

XII. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la adjudicacion del contrato;
XIII. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;

X1V. La fecha, lugar y condiciones de entrega;

XV. Porcentaje, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que se otorguen;
XVI: Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

XVII. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;

XVIII. Precisidn de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en éste Ultimo caso, la formula o condicién en
que se hara y calculara el ajuste;

XIX. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o prestacion de servicios, por causas
imputables a los proveedores;

XX. La descripcion pormenorizada de los bienes o prestacion de servicios objeto del contrato, incluyendo
la marca y modelo de los bienes; vy,

XXI. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de aquellos derechos de autor y otros que sean
exclusivos, y que se deriven de la consultoria, asesoria, estudios e investigaciones contratados, se
constituiran, invariablemente, en favor de la Contraloria.

Articulo 59.- Los pedidos y contratos que deban formalizarse como resultado de la f adjudicacion,
deberan suscribirse por parte de la Contraloria y del proveedor en quien hubiera recaida, la adjudicacion,
en un término no mayor de diez dias naturales contados a partir de la fecha del fallo.

Al proveedor a quien se hubiere adjudicado el pedido o contrato como resultado de una licitacion y que
por causas imputables a él, la operacion no se formaliza dentro del plazo a que se refiere este articulo, se
hara acreedor a las sanciones a que hace referencia el articulo 78, del reglamento, pudiendo el Comité,
adjudicar el contrato o pedido al participante que haya presentado la segunda proposicion solvente mas
baja, de conformidad con lo estipulado en el dictamen a que se refieren los articulos 46, fraccion X, 48,
fraccion X, y 49, fraccion IX, de este reglamento.

Los proveedores y prestadores de servicio a quienes se hubiese adjudicado el pedido o contrato, no
estaran obligados a suministrar los bienes o prestar el ser, asi como tampoco quedaran sujetos a las
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sanciones a que hace referencia el articulo 78 de este reglamento si la Contraloria por causas imputables
a la misma, no firmare el contrato dentro del plazo establecido en este articulo. En este supuesto, la
Contraloria, a solicitud escrita del proveedor o prestador de servicios, cubrira los gastos no recuperables
en que se hubiere incurrido para preparar y elaborar sus propuestas, siempre que estén debidamente
comprobados Yy se relaciones directamente con la licitacion de que se trate.
T

La solicitud del proveedor o prestador de servicios a que se refiere el parrafo anterior, se limitara segln
sea corresponda, a los siguientes conceptos debidamente comprobados:

I. Costo de las bases de licitacion;

II. Pasajes y hospedaje debidamente comprobados de acuerdo a los montos y politicas que establezca la
Contraloria, de una persona que haya asistido a la junta de aclaraciones, al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, al fallo de la licitacion y a la firma del contrato, en caso de que el licitante no
resida en el lugar en que se realice el procedimiento; vy,

II1. Costo de obtencion de la garantia de cumplimiento, exclusivamente en el caso del ganador.

El atraso de la Contraloria en la formalizacion de los pedidos o contratos respectivos, o en la entrega de
anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas
partes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los pedidos o contratos no podran cederse en forma parcial
ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se deba
contar con el consentimiento de la Contraloria.

Articulo 60.- En las operaciones reguladas por este reglamento, debera pactarse la condicién de precio
fijo. No obstante en casos justificados, se podra pactar en el contrato decrementos o incrementos en los
precios, de acuerdo con la formula o mecanismo de ajuste que determine la convocante en las bases de
la licitacion.

En ningln caso procederan ajustes que no hubiesen considerados en las propias bases de la licitacion.
Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados.

Articulo 61.- La fecha de pago al proveedor que la Contraloria estipule en el pedido o contrato, quedara
sujeta a las condiciones que establezcan las mismas; sin embargo, deberan pagar al proveedor el precio
estipulado en el contrato en un plazo que no podra exceder de veinte dias naturales posteriores a la
presentacion de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o servicios en los términos del pedido
o contrato.

La Contraloria debera efectuar el pago al proveedor cuando por causas imputables a ésta, no haya podido
hacer entrega de los bienes o realizado la prestacién de servicios.

La Contraloria, de acuerdo a su disponibilidad presupuestaria y calendarizacion autorizada, podran
efectuar pagos progresivos a los proveedores, previa verificacion satisfactoria de los avances, de
conformidad con lo establecido en las bases de licitacion, asi como en el contrato.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo primero de este articulo, la
Contraloria, a solicitud del proveedor, debera, ademas de efectuar el pago del precio estipulado, pagar el
monto de la actualizacion de dicho precio conforme al procedimiento establecido en el Cédigo de la
Hacienda Publica para el Estado de Chiapas, como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de
créditos fiscales.
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El monto se calculara sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se
vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del
proveedor.

Tratandose de pagos en excesos que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar las cantidades
pagadas en demasia, mas el monto correspondiente conforme a lo sefialado en el parrafo anterior. Dicho
monto se calculard sobre las cantidades pagadas en demasia en cada caso y se computara por dias
naturales desde la fecha de pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de la Contraloria.

Articulo 62.- La Contraloria podra, dentro de la presupuestacion aprobada y disponible, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento en la cantidad de bienes
solicitados, en la duracion del arrendamiento de bienes y en la duracion de prestacion de servicios
solicitados, mediante modificaciones a sus pedidos o contratos vigentes dentro de los seis meses
posteriores a su firma, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el treinta
por ciento del monto o cantidad o duracion de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en
los mismos, y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente, contando necesariamente con la
probacion del proveedor o prestador del servicio.

Tratandose de pedidos o contratos en los que se incluyan bienes o prestacion de servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicard por cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se
trate.

Cuando los proveedores demuestren las existencia de causas justificadas o de situaciones supervenientes
ajenas a su responsabilidad que les impidan cumplir con la entrega total o parcial de las partidas de los
bienes conforme a las cantidades pactadas en los contratos, los 6rganos solicitantes podran modificarlos
mediante la cancelacion de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y
cuando no rebasen el cinco por ciento del importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacion a los contratos, salvo lo dispuesto en el primer parrafo de este articulo, debera
formalizarse por escrito por parte de la Contraloria, previa autorizacion del Comité. Los instrumentos
legales respectivos, seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o quien lo
sustituya o esté facultado para ello.

Si asi conviene al interés de la Contraloria, la Unidad de Apoyo Administrativo podra realizar cambios en
las condiciones de pago y tiempos de entrega establecidos en el pedido u orden de trabajo, directamente
con el proveedor o prestador de servicios ganador del proceso de licitacion, dejando constancia en el
contrato respectivo. Cuando se trate de especificaciones, precios y cualquier otra condicion que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor, comparada con las establecidas originalmente,
debera abstenerse de realizar modificacion alguna.

En la ampliacién de los pedidos y contratos, las entregas no podran exceder del tiempo pactado
originalmente.

Articulo 63.- Cuando la Contraloria convenga el incremento en la cantidad de bienes y servicios, con
base en los términos del articulo 62, de este reglamento, podra no exigir la entrega de la modificacion
respectiva a la garantia de cumplimiento por dicho incremento; pero si debera determinarse la aplicacion
de penas convencionales conforme a lo descrito en el articulo 64, de este reglamento, lo cual debera
estipularse en el convenio modificatorio respectivo.

Articulo 64.- La Contraloria debera pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacidn de servicios, las que no excederan del
monto de la garantia de cumplimiento de contrato.
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La aplicacion de la pena convencional sera del 0.5 por ciento sobre el valor del lote o lotes incumplidos sin
considerar el impuesto al valor agregado, calculado por cada dia de retraso hasta la fecha del
cumplimiento.

En las operaciones en que se pactaren ajustes de precios la penalizacion se calculara sobre el precio
ajustado.

Tratandose de incumplimiento del proveedor por la no entrega de los bienes o de la prestacion de
servicios, éste debera de reintegrar los anticipos; ademas, debera pagar el monto de la actualizacion
conforme al procedimiento establecido en el Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas,
como si se tratare del supuesto de prorroga para el pago de créditos fiscales. Dicho monto se calculara
sobre las cantidades no pagadas y se computara por dias naturales desde que se vencio el plazo pactado,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del érgano solicitante.

Los proveedores quedaran obligados ante la Contraloria a responder de los defectos o vicios ocultos de
los bienes y de la calidad de 105 servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieran
incurrido, en los términos de lo sefialado en el contrato respectivo, en el Cddigo Civil para el Estado de
Chiapas, y en la demas legislacion aplicable.

El Comité sera el responsable de aplicar las penas convencionales por incumplimiento en los plazos de
entrega, las cuales deberan establecerse en las bases de la licitacion. El Comité, por si, por la Unidad de
Apoyo Administrativo o por quien legalmente faculte para ello, notificara oficialmente al proveedor la
aplicacion de la pena convencional, solicitando el pago en cheque certificado en favor de la Contraloria,
que sera entregado directamente en la misma, la cual efectuara el depdsito y obtendra el recibo oficial
para su entrega al proveedor.

Articulo 65.- La Contraloria y el Comité, antes del establecimiento de compromisos para la adquisiciones
de bienes de procedencia extranjera, ya sean de importacion directa o de compra en el pais, deberan
recabar con la anticipacion necesaria, de acuerdo al bien de que se trate, la autorizacion de la
dependencia federal correspondiente.

Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a la ley de la materia, pudiere estar
sujeta la importacion de bienes objeto de contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los
precios pactados ni cualquier otra modificacion al contrato.

Articulo 66.- La Contraloria estara obligada a mantener los bienes adquiridos o arrendados en
condiciones apropiadas de operacién y mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen al
cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, el Comité, en los contratos de las operaciones reguladas por este
reglamento, deberan estipular las condiciones que garanticen su correcta aplicacion y funcionamiento vy,
de ser necesario, la capacitacion del personal que operara los equipos, asi como el suministro oportuno de
las piezas, repuestos, refacciones y, en general de los elementos necesarios para mantener en éptimas
condiciones de operacién permanente los bienes adquiridos o arrendados. Esto sera obligatorio que se
establezca en las bases que al efecto corresponda.

La adquisiciones de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la utilizacion de equipo
propiedad del proveedor podra realizarse siempre y cuando en las bases de la licitacion se establezca que
a quien se adjudique el contrato debera proporcionar el citado equipo sin costo alguno para la Contraloria
durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.
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Articulo 67.- En los procedimientos para la contratacién de operaciones, el Comité optara en igualdad de
condiciones, por el empleo de los recursos humanos del estado y por la utilizacion de los bienes o
prestacion de servicios de procedencia estatal, y en su caso, de los propios de la region o municipio de
que se trate.

Articulo 68.- La Contraloria no podra financiar a los proveedores las adquisiciones o las prestaciones de
servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de contratacion por parte de la propia Contraloria.

No se considerara como operacion de financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los cuales en todo
caso deberan garantizarse en los términos del articulo 41, fraccién I, de este reglamento.

Tratandose de bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a 90 dias, el Comité debera otorgar por lo
menos el veinte por ciento de anticipo, salvo la existencia de causas que impidan a la convocante hacerlo.

El Comité podra autorizar el pago de suscripciones, seguros o de otros servicios, en los que no sea posible
pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice.

Titulo Quinto
De las Excepciones a la Licitacion Publica

Capitulo Unico
Lineamientos para su Procedibilidad

Articulo 69.- En los supuestos y con sujecién a las formalidades que prevén los articulos 70 y 71, del
reglamento, la Contraloria, bajo su responsabilidad y previa autorizacion del Comité, podra optar por no
llevar a cabo el procedimiento de licitacion pulblica y celebrar contratos de cualquiera de las operaciones
reguladas por este reglamento, a través de un procedimiento de invitacién abierta y restringida.

La peticion que al efecto se realice al Comité para efectuar el proceso licitatorio, debera fundarse y
motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que se aseguren las mejores condiciones para el cumplimiento de los
fines publicos de la Contraloria.
La acreditacion de los criterios mencionados y la justificacién de las razones para el ejercicio de la opcion
deberan constar por escrito y ser firmado por el titular de la Unidad de Apoyo Administrativo, debiendo
contener como minimo lo siguiente:
I. Descripcion de los bienes o servicios;

II. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;

ITII. Motivacién y fundamentacion legal del supuesto de excepcidn;

IV. Precio estimado;

V. Forma de pago propuesta; vy,

VI. El procedimiento de contratacion propuesto.
En cualquier supuesto se invitara a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi

como con los recursos técnicos financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales
y profesionales estén relacionadas con las operaciones que sean objeto del contrato a celebrarse.
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En estos casos, el titular de la Unidad de Apoyo Administrativo, a mas tardar el Ultimo dia habil de cada
mes, enviara al Comité un informe relativo a los contratos formalizados durante el mes calendario
inmediato anterior, acompafiando copia del escrito aludido en éste articulo y del dictamen en el que se
hara constar el andlisis de la o las propuestas, las razones para la adjudicacion del contrato y la
descripcion del fallo.

Articulo 70.- La Contraloria, bajo su responsabilidad y previa autorizacion del Comité podra realizar la
contratacion directa de operaciones sin ajustarse al proceso de licitacion publica, invitacion abierta,
invitacion restringida cuando:

I. El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte,
titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

II. Peligre o se altere el orden social, la economia, o los demas relacionados con la Contraloria;

III. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes debidamente
justificados;

IV. Derivado de casos fortuitos o de fuerza mayor, sea posible obtener bienes y servicios mediante el
procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate;

En este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario para
afrontarla;

V. Si hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al proveedor que hubiera resultado
ganador en una licitacion;

En estos casos el Comité podra adjudicar el pedido o contrato al licitante que haya presentado la siguiente
proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a la postura que
inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al diez por ciento;

VI. Se realicen dos licitaciones publicas que hayan sido declaradas desiertas;
VII. Existan razones justificadas para las adquisiciones y arrendamiento de bienes de marca determinada;
VIII. Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos o semiprocesados, y bienes usados.

Tratandose de estos Ultimos, el precio de adquisiciones no podra ser mayor al que se determine mediante
avallo que practicaren las instituciones de crédito o terceros habilitados para ello, conforme a las
disposiciones aplicables;

IX. Se trate de servicios de consultoria, asesoria, estudio, investigaciones cuya difusion pudiera afectar el
interés publico o comprometer informacion de naturaleza confidencial para la Contraloria; se justifique
documental mente la experiencia y el prestigio del despacho consultor que garantice resultados de
calidad; o se compruebe que no existen suficientes prestado res de servicios que cuenten con la
experiencia necesaria;

X. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores habituales
ofrezcan bienes en condiciones favorables en razon de encontrarse en estado de liquidacion o disolucion,
o bien, bajo intervencion judicial;

XI. Se trate de servicios profesionales prestados por personas fisicas, siempre que estos sean realizados
por ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico;
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XII. Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y reparacion de bienes en los que
no sea posible precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones
correspondientes; v

XIII. El objeto de contrato sea el disefio y fabricacion, de un bien que sirva como prototipo para producir
otros en la-cantidad necesaria para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos
casos, la Contraloria debera pactar que los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro derecho
exclusivo, se constituya en favor de la misma.

Articulo 71.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, la Contraloria, bajo su responsabilidad,
con la autorizacion previa del Comité, podra contratar cualquiera de las operaciones reguladas por éste
ordenamiento, invitando a personas que retnan las condiciones exigidas en el articulo 31, fraccion XIII,
incisos ¢, d, e, f, y g, del reglamento a través del procedimiento de invitacién abierta e invitacion
restringida, cuando el importe de cada operacion exceda de los montos maximos que al efecto se
establecen en la ley, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este
supuesto de excepcion y se trate de casos que por prematura, gravedad o cualesquiera otra contingencia
ameritara y justificard la peticion solicitada.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podra exceder del veinte por
ciento de la presupuestacion de adquisiciones, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios
autorizados a la Contraloria en cada ejercicio presupuestal!.

Articulo 72.- El Comité se abstendra de regularizar adjudicaciones directas realizadas sin la previa
autorizacion del mismo, aun cuando se fundamente en la ley; en cuyo caso se constituira responsabilidad
absoluta de quien la realice.

Titulo Sexto
De la Informacién y Verificacion
Capitulo Unico

Articulo 73.- El titular de la Unidad de Apoyo Administrativo, debera remitir al Comité, cuando asi sea
requerido, la informacion relativa a las operaciones que haya suscrito en el ambito de su competencia.

La forma y términos seran establecidos por el Comité en el ambito de su respectiva competencia.

Articulo 74.- La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar en cualquier tiempo que las
operaciones se realicen conforme a lo establecido por el reglamento o en otras disposiciones aplicables.

Articulo 75.- La comprobacion de la calidad de las especificaciones de los bienes muebles se hara en los
laboratorios que determine el Comité.

La comprobacién mencionada en el parrafo que antecede, podra ser realizada por cualquier tercero con la
capacidad necesaria para efectuarla, previa determinacion del Comité.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por los laboratorios
que hayan hecho la comprobacion asi como por el proveedor y el representante del érgano respectivo, si
hubieran intervenido. La falta de firma del proveedor no invalidara dicho dictamen, éste sera vaciado
integramente en el acta de apertura técnica y servirda como fundamento para determinar quienes
contindan en la siguiente etapa de propuesta econdmica, asi como también, para determinar quienes
guedan descalificados por no cumplir con las especificaciones.
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Articulo 76.- Para los efectos del articulo 74, del reglamento, deberan insertarse en las bases de
licitacion, asi como en los pedidos, contratos u 6rdenes de servicio, lo siguiente:

I. Que las adquisiciones, el arrendamiento o el servicio, puede ser objeto de revisién por parte de la
Contraloria o por quien ésta designe, a fin de comprobar que la calidad, la cantidad, el precio y demas
circunstancias relevantes de la operacion, son los adecuados para el interés de la propia Contraloria;

II. Que la revision puede ser practicada en los centros de produccion, almacenes, asi como en los
depositos o lugares de recepcion de los bienes;

III. Que el proveedor se obliga a otorgar todas las facilidades necesarias, para el desahogo de la revision;

IV. Que el proveedor acepta someterse a la revision y a sus resultados, asi como a los efectos juridicos a
que se refieren los articulos 78 y 79, del reglamento;

V. Que para la comprobacion de la calidad o de las especificaciones técnicas de los bienes se requieran
muestras, éstas seran a cargo del proveedor; v,

VI. Que para el desahogo de la revisidon, sean necesarias pruebas destructivas, éstas seran realizadas sin
responsabilidad para quien efectle la revision.

Articulo 77.- El proveedor y/o prestador de servicios deberd obligarse a lo dispuesto en el articulo
anterior en la propuesta técnica que presente a la Contraloria, a través de una carta declaratoria en la que
de igual forma, debera aceptar que la revision y aceptacion total o parcial de los bienes no lo liberan de
las obligaciones contractuales que tiene con la Contraloria.

Titulo Séptimo
De las Infracciones, Sanciones, de la Conciliacion y del
Recurso Administrativo

Capitulo I
De las Infracciones y Sanciones

Articulo 78.- La Contraloria inhabilitarda temporalmente para participar en procedimientos de
contratacion o celebrar contratos, al licitante o proveedor que se ubique en alguno de los supuestos de
las fracciones III, V, VI, VII, XIII, XIV, XV Y XVI, del articulo 38, de este reglamento, durante un plazo
gue no sera menor de seis meses ni mayor de dos afos contados a partir del dia siguiente a la fecha en
que la Contraloria lo haga del conocimiento a través de los medios impresos y electrénicos oficiales.

Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el pedido o
contrato adjudicado por la convocante, se haran acreedores a la sancion sefialada en el parrafo anterior.

La Unidad de Apoyo Administrativo informara y, en su caso, remitira la documentacion comprobatoria al
Comité, sobre el nombre del proveedor que se encuentre en los supuestos previstos en el articulo 38,
fracciones V, VI, VII, XIII, XIV, XV Y XVI, de este reglamento, asi como el monto de los dafos y perjuicios
causados con motivo de la infraccion, a efectos de restringir su participacion en cualquier otro proceso
licitatorio.

Articulo 79.- Cuando proceda, la Contraloria podra rescindir el contrato.

Articulo 80.- En el procedimiento para la aplicacion de las sanciones a que se refriere este capitulo, se
observaran las siguientes reglas:
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I. Se comunicarad por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la infraccion, para que
dentro del término que para tal efecto se sefiale y, que no podra ser menor de siete dias naturales a
partir de la recepcion del escrito, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime
pertinentes;

II. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolvera considerando los argumentos
y pruebas que se hubieren hecho valer; vy,

III. La resolucion que al efecto se emita, debera estar debidamente fundada y motivada y se comunicara
por escrito al afectado en un término no mayor a siete dias naturales contados a partir de la fecha en que
se pronuncie.

Este articulo sera aplicable en los procedimientos de las rescisiones administrativas que lleven a cabo en
la Contraloria, por causas imputables a los proveedores o a los prestadores de servicios, asi como a los
procedimientos que integre ésta Ultima en contra de éstos por haber incurrido en el incumplimiento de los
contratos antes referidos.

No tendra lugar ningln procedimiento rescisorio si no se ha notificado al proveedor o prestador de
servicios o al Comité, el acuerdo de rescision correspondiente.

Articulo 81.- La Contraloria determinara las sanciones que procedan en contra de los servidores publicos
adscritos a sus drganos, cuando infrinjan este reglamento, conforme a lo dispuesto en la normatividad
que sea aplicable.

Articulo 82.- Los servidores publicos de la Contraloria, que en el ejercicio de sus funciones tengan
conocimiento de infracciones a este reglamento y demas disposiciones aplicables, deberan comunicarlo a
las autoridades que resulten competentes, debiendo abstenerse de:

1. Disefiar especificaciones a favor de determinados proveedores;

II. Restringir a los interesados la informacién sobre las oportunidades de contratacion;

III. Invocar la urgencia como excusa para adjudicar contratos a un solo proveedor o prestador de
servicios, cuando las circunstancias y normatividad no lo justifiquen;

1V. Violar la confidencialidad de las ofertas;

V. Descalificar a posibles proveedores, estableciendo arbitrariamente reglas y procedimientos de
precalificacion;

VI. Aceptar dadivas por si o por interpdsita persona;

VII. Omitir los procedimientos para exigir el cumplimiento de las normas contractuales en materia de
calidad, cantidad u otras especificaciones técnicas asociadas con el objeto del contrato;

VIII. Desviar los bienes entregados para venderlos de nuevo o para uso privado;

IX. Exigir cualquier tipo de prestacidon que violente los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia que debe observar cualquier servidor publico; vy,

X. Recibir productos o servicios, diferentes o de menor calidad o en menor cantidad de los sefialados en
los pedidos o contratos.
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La omision a lo dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada administrativamente, conforme a lo
dispuesto en el articulo 81, de este reglamento. .

Articulo 83.- Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son independientes de las de
orden civil o penal que puedan derivarse de la comision de los mismos hechos.

Articulo 84.- Cualquier acto, contrato o convenio que la Contraloria realice o celebre en contravencion
con lo dispuesto por el reglamento y demas normatividad que se correlacione, sera nulo de pleno
derecho.

Capitulo II
De la Conciliacion

Articulo 85.- Los proveedores y prestadores de servicios podran presentar quejas ante la Contraloria,
con motivo del incumplimiento de los contratos que tengan celebrados con ésta.

Una vez recibida la queja, la cual sera presentada ante el Auditor Interno, quien sefialara dia y hora para
que tenga verificativo la audiencia de conciliacidn y citara a las partes. Dicha audiencia se debera celebrar
dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de la queja.

El Auditor Interno solicitard a las partes los documentos que considere convenientes para lograr la
conciliacion. El escrito de queja que presente el proveedor, deberd hacer referencia y contener como
minimo, el nombre, firma autdgrafa, domicilio convencional y las personas autorizadas para oir y recibir
notificaciones en el lugar en que se encuentre asentada la Contraloria, asi como el objeto, vigencia y
monto del contrato, y en su caso, los convenios modificatorios.

El Comité, al dar contestacién a la queja presentada por un proveedor inconforme, precisara el nombre de
los servidores publicos facultados que la representaran y obligaran en el procedimiento de conciliacion.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes; la inasistencia del
proveedor traerd como consecuencia tenerlo por desistido de su queja y la inasistencia del representante
del Comité, traera como consecuencia la admision de la queja en los términos que haya sido presentada.
Solamente en casos debidamente justificados, el Auditor Interno sefialara una nueva fecha para la
celebracion de la audiencia a que se refiere este parrafo.

En el caso particular de los servidores publicos facultados para representar al Comité que sin causa
justificada omitan dar contestacion a la queja o no asistan a la audiencia de conciliacién, seran sujetos a
procedimiento administrativo en los términos del régimen de responsabilidades administrativas que
establezca la normatividad de la Contraloria.

No se admitira la conciliacién en aquellos casos en los que se haya determinado la rescision administrativa
de un contrato, o cuando se tenga conocimiento de que el contrato sea objeto de controversia ante una
instancia judicial.

No podra iniciarse otra conciliacion sobre los mismos aspectos cuando las partes, en un procedimiento
anterior, no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva queja que presenta el proveedor, se aporten
elementos no contemplados en la negociacion anterior.

Articulo 86.- En la audiencia de conciliacion, el Auditor Interno, tomando en cuenta los hechos
manifestados en la queja y los argumentos que hiciere valer el Comité, determinard los elementos
comunes Y los puntos de controversia y exhortara a las partes para conciliar sus intereses, conforme a las
disposiciones del reglamento y la normatividad aplicable, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.
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En caso de que sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones: para ello, el Auditor
Interno sefialara los dias y horas para que tengan verificativo. En todo caso, el procedimiento de
conciliacion debera agotarse en un plazo no mayor de veinte dias habiles contados a partir de la fecha en
gue se haya celebrado la primera sesion.

En todos los casos, se permitira la presencia de un asesor por cada una de las partes. De toda diligencia
debera levantarse acta circunstanciada, en la que se consten los resultados de las actuaciones.

Articulo 87.- En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con el
procedimiento de conciliacién, senalando las razones que tengan para ello; en consecuencia, el Auditor
Interno procedera a asentarlo en el acta correspondiente; dando por concluido el procedimiento y
dejando a salvo los derechos de las partes en términos del articulo 88, del reglamento.

Articulo 88.- En el supuesto de que las partes lleguen a una conciliacion, el convenio respectivo obligara
a las mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via judicial correspondiente.

Articulo 89.- La presentacion de la queja y su atencién por la Contraloria, no suspende los efectos del
contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante, por acuerdo de las partes, se podra diferir el cumplimiento de una obligacion o el ejercicio
de un derecho hasta el resultado de la conciliacién.

Articulo 90.- El procedimiento concluye con:

I. La celebracion del convenio respectivo;

II. La determinacion de cualquiera de las partes de no conciliar; o,
III. El desistimiento del quejoso.

Capitulo III
Del Recurso Administrativo

Articulo 91.- Los licitantes podran inconformarse por escrito ante la Auditoria Interna, por cualquier acto
relativo a los procedimientos de licitacion publica, invitacion abierta e invitacion restringida, y en general,
cuando se realicen actos que estimen contrarios a las disposiciones que rigen la materia objeto del
reglamento.

El escrito en el que se interponga la inconformidad debera presentarse dentro de los cinco dias habiles
siguientes a aquél en que se ejecutd el acto que se impugne.

Transcurrido el plazo establecido en este articulo, precluye para los licitantes el derecho a inconformarse,
sin perjuicio de que la Contraloria pueda actuar en cualquier tiempo o término de ley.

El procedimiento se ajustara a lo previsto en el articulo 24, de la Ley cuando en el presente capitulo no
exista disposicion expresa que lo regule.

Articulo 92.- El escrito por el que se interponga el recurso debera llenar los siguientes requisitos:

I. Nombre del licitante o de quien promueva en su representacion, debiendo acompafiar las pruebas
documentales que acrediten su legitimacién o personeria;
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II. Domicilio del licitante o de quien promueva en su representacién de acuerdo a lo establecido en el
articulo 31, fraccion XIII, inciso c) del reglamento;

III. Sefialamiento de los terceros perjudicados, si los hubiere;
IV. El acto objeto de la impugnacion;

V. La fecha de ejecucion del acto impugnado;

VI. Los hechos que motivan la inconformidad; vy,

VII. La expresion de los motivos de la inconformidad.

VIII.- La falta de cumplimiento de cualquiera de los requisitos sefalados sera causa de desechamiento del
recurso, excepto la omision de sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones, lo que traera como
consecuencia que las notificaciones, aln las de caracter personal se realicen en el lugar que la Contraloria
destine para tal efecto.

Articulo 93.- En la inconformidad, que se presente, el promovente debera manifestar, bajo protesta de
decir verdad, los hechos que le consten relativos al acto o actos que aduce como irregulares. La falta de
la protesta indicada sera causa de desechamiento de la inconformidad.

Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar notoriamente
improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar y entorpecer la continuacion del
procedimiento de contratacion, se impondran multas equivalentes de 50 y hasta 100 veces el salario
minimo diario general vigente en el Estado de Chiapas, las cuales se cobraran en términos de lo dispuesto
por la ley.

Articulo 94.- El Auditor Interno, de oficio o en atencion a las inconformidades a que se refiere el
presente ordenamiento, realizara las investigaciones que resulten pertinentes, a fin de verificar que los
actos de cualquier procedimiento de contratacion se ajusten a las disposiciones legales, dentro de un
plazo que no excedera de siete dias habiles contados a partir de la fecha en que tenga conocimiento del
acto irregular. Transcurrido dicho plazo, debera emitir la resolucion correspondiente al siguiente dia habil,
debiéndose notificar al recurrente, o al Comité, dentro de las 24 horas siguientes de haberse pronunciado
dicha resolucién.

El Auditor Interno podra requerir informacion a los 6rganos que conforman la Contraloria, los cuales
deberan remitirla dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion del requerimiento respectivo.

Articulo 95.- Una vez emitida la inconformidad o iniciadas las investigaciones, la Auditoria Interna
debera hacer del conocimiento de terceros que pudieran resultar perjudicados, para que dentro del
término a que alude el Ultimo parrafo del articulo anterior, manifiesten lo que a su derecho convenga.
Transcurrido dicho plazo sin que el tercero perjudicado haga manifestacion alguna, se tendra por
precluido su derecho.

Durante la investigacion de los hechos a que se refiere este articulo, la Auditoria Interna, previa
notificacion al Comité, podra suspender el procedimiento de contratacion cuando:

I. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de éste reglamento y
demas ordenamientos aplicables, o bien que de continuarse con el procedimiento de contratacion pudiera
producirse dafios o perjuicios a la propia Contraloria; y,
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II. Con la suspension no se cause perjuicio al interés social y no se convengan disposiciones de orden
publico.

El titular de la Unidad de Apoyo Administrativo debera informar dentro de los tres dias habiles siguientes a
la notificacion de la suspension, aportando la justificacion del caso, si con la misma no se causa perjuicio
al interés social o bien, se contravienen disposiciones de orden publico, para que se resuelva lo que
proceda.

De no existir notificacion de suspension del proceso por parte de la Auditoria Interna, el Comité
continuara dando el tramite al mismo.

Articulo 96.- En contra de la resolucion del recurso que dicte la Auditoria Interna, se podra interponer el
Juicio de Nulidad que establece la Ley de Justicia Administrativa del Estado.

Transitorios
Primero.- El presente reglamento entrara en vigor el dia de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente reglamento en el Periddico Oficial y en medios electronicos de consulta
publica.

Tercero.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Contrataciones de Servicios debera
quedar formalmente instalado a mas tardar a los 30 dias habiles siguientes a la fecha de publicacion del
presente reglamento.

Cuarto.- Las multas y sanciones econdmicas que se apliguen con motivo de incumplimiento o
infracciones al presente reglamento y sean pagadas a favor de la Contraloria de la Legalidad Electoral,
deberan ser canalizadas a la cuenta «Cle Administracion Sanciones Economicas>».

Asi lo acordd y resolvid el Pleno de la Contraloria de la Legalidad Electoral, por unanimidad de votos de
los ciudadanos contralores electorales, Oswaldo Chacén Rojas, Rosalia Vazquez Sanchez y Rodolfo Ramos
Palacios, el primero en calidad de Presidente, por ante el Secretario Ejecutivo, Martin de JesUs Zuart
Garcia, con quien actuan y da fe, en sesion extraordinaria celebrada en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas; a los 16 dieciséis dias del mes de febrero de 2006, dos. mil seis.

Oswaldo Chacdn Rojas. Presidente.- Rubrica. Rosalia Vazquez Sanchez. Contraloria Electoral.- Rubrica.
Rodolfo Ramos Palacios. Contralor Electoral.- Rubrica. Martin de Jesus Zuart Garcia. Secretario Ejecutivo.-
Rubrica.

Martin de JesUs Zuart Garcia, Secretario Ejecutivo de la Contraloria de la Legalidad Electoral, Certifica:
Que el Pleno de la Contraloria de la Legalidad Electoral, en sesién extraordinaria celebrada el dieciséis de
febrero de dos mil seis, por unanimidad de tres votos de los sefiores contralores electorales, Presidente
Oswaldo Chacdn Rojas, Rosalia Vazquez Sanchez y Rodolfo Ramos Palacios, emitié el Acuerdo Plenario,
Relativo al Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Contrataciones de Servicios de la
Contraloria de la Legalidad Electoral, y aprobo el texto formal del documento que lo contiene.- Tuxtla
Gutiérrez, Chiapas; a diecisiete de febrero de dos mil seis. Conste.- Rubrica.
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